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Lagg upp betygsattande larare i BER
System- och behorighetsroll du behover for att
genomfora processen:

Barn- och elevregistret (BER)

Samt en av foljande behorighetsroller:

Vux extern anordnare Sthim

Vux extern anordnare ansvarig Sthlm

Vux intern anordnare Sthlm

Vux intern anordnare ansvarig Sthim

Rutin

For att en undervisande och betygsattande larare pa grundlidggande
eller gymnasial niva ska kunna kopplas till en undervisningsgrupp i
BER, maéste hen ha bade en aktiv anstillning och en signatur i BER.

Saknas det en ldrare i rullistan vid koppling av personal till
undervisningsgruppen, far ni sjdlva lagga upp den 1 BER.

Process
Ga till Sok = Sok personal. Sk via personnummer.

Har lararen tidigare varit anstélld pa er enhet, kommer ni fa upp hen
1 BER och kan da direkt hantera Anstéllning och Signatur. For att
lararen ska aterigen komma upp i rullistan far ni ldgga upp en ny
anstdllning men nytt datum och dteranvinda signaturen genom att ta
bort till och med datum pa signaturen. Klicka pé spara.

Om det ir en helt ny lidrare pé er Vux enhet kommer ni efter att ni
har sokt pa personnumret till vyn ”Vilj personal” dér ni behdver
skapa upp léraren genom att klicka pé blda knappen ’Skapa
personal”

Vyn {or ”Ny personal” 6ppnas
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For undervisande personal behdver ni lagga upp bade anstéillning
och signatur. I vyn Ny personal under Anstédllning/Signatur fyller ni
1 foljande uppgifter:

Enhetsnamn
Skolform, vilj KV
Fran och med datum — vélj nér lirarens anstéllning paborjade

Téank pa att fran och med datumet pa lararens anstéllning inte far
vara senare dn undervisningsgruppens startdatum.

Om ldrarens anstéllning dr tidsbegransad alternativt om det &r en
provanstéllning for en yrkesldrare ange till och med datum. Nér
yrkesldrare efter sin provanstéllning far en tillsvidareanstéllning far
ni ldgga upp en ny anstillning med det datumet, da
tillsvidareanstéllningen borjade gélla. Signaturen kan ni forlanga
genom att ta bort till och med datumet.

Fyll i anstéllningsform

For yrkesldrare med provanstéllning ange anstéllningsform
“provanstillning”

For yrkesldrare med tillsvidareanstéllning vélj tills vidare”

Under kategori ar det viktigt att ni viljer undervisande personal.
Rékar ni vélja dvrig personal, kommer ldraren inte komma upp i
rullistan vid koppling av lérare till en undervisningsgrupp.

Personalens signatur ska bestd av 4 bokstiver som innehéller 2
forsta bokstaver 1 fornamnet och 2 forsta bokstéver 1 efternamnet.
Till exempel Anders Anderssons signatur &r ANAN. Varje signatur
ska vara unik. Om ni har flera ldrare vems namn formar samma
signatur fér ni i stéllet av tva, ta tre forsta bokstdver i fornamnet och
en bokstav i efternamnet for att skapa unik signatur.

Klicka pa Spara. Nu dr bade ldrarens anstillning och signatur
upplagda och ni kan koppla ldraren till en undervisningsgrupp i
BER.

Vid fragor:

Mejla till: support.systemadmin.amf@edu.stockholm.se
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