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Process — skriv ut utdrag ur betygskatalogen

Material och dokument du behover for att genomfora
processen:
e Behorighet “Betygsadministrator” i Elevdokumentation

Rutin

Utbildningsanordnare ska pé bestéllning fran elev skriva ut utdrag
ur betygskatalogen i Elevdokumentation senast en manad efter
kursslut.

Utbildningsanordnare fir endast skriva ut de betyg som elev har lést
hos dem och inga andra. Utbildningsanordnare far inte skriva ut
slutbetyg/examen eller kopior av slutbetyg/examen som finns
under fliken Dokument och Utfirdade dokument. Dessutom finns
det dven kurser som ingatt i en examen och dem far
utbildningsanordnare inte heller ta med i utdrag ur
betygskatalogen. Utbildningsanordnare far kontrollera under fliken
Dokument, Utfdrdade dokument och utskrivna examen vilka kurser
som ingick 1 examen, de som inte ingick kan utbildningsanordnare
skriva ut som utdrag ur betygskatalogen om eleven har ldst dem hos
den utbildningsanordnaren.

Utdrag ur betygskatalogen kan skrivas ut pa ett vanligt A4 papper.

Process
e [oggaini Elevdokumentation: elevdokumentation.stockholm.se
e G4 till menyval "Verktyg” och vilj "Betyg” Klicka pd ”Sok
elev” 1 vinstra menyn. Skriv in namn eller personnummer 1
sokfiltet
e Bocka i ”Inkludera utgangna”, klicka pa ”Sok”
e Under sokresultat klicka pé elevens namn, vy for elevens betyg
Oppnas
e Klicka pa fliken "Dokument”
e Under "Utfarda nytt dokument” i rullistan vilj Utdrag ur
betygskatalogen”
e Klicka pa blda knappen ”’Skapa nytt betygsdokument”, vy for
Utdrag ur betygskatalogen 6ppnas
Arbetsmarknadsférvaltningen e Kontrollera att datum for utfardande och rektor stimmer
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e Markera de kurser/betyg du ska skriva ut

e Klicka pa "Forhandsgranska” om du vill kontrollera
betygsdokumentet innan du utfardar det, annars klicka pa
”Utfdrda” och skriv ut

Vid frigor kontakta: support.systemadmin.amf(@stockholm.se
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