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Material och dokument du behöver för att genomföra processen: 

Delsystem: Barn- och elevregistret (BER) och Elevdokumentation (ED) 

Behörighetsroller och personalarbetsuppgifter i BER: 

• Behörighetsroll: ”Vux extern anordnare Sthlm” eller ”Vux extern anordnare ansvarig Sthlm” 
• Behörighetsroll: ”Vux intern anordnare Sthlm” eller ”Vux intern anordnare ansvarig Sthlm” 
• Personalarbetsuppgift: ”Betygsadministratör”  

 
 
Rutin  
 
När elev behöver ett betyg inför sista kompletteringsdagen för högskolestudier och är i behov av ett 
stressbetyg, d.v.s. ett betyg som sätts och registreras innan kursslut, så kan man göra det om tillräckligt 
med underlag för betyg finns.  

Vanligtvis registrerar man betyg i samband med kursslut via undervisningsgrupp i 
Elevdokumentationen och då blir undervisningsgruppens slutdatum lika med elevernas betygsdatum. 
Om en elev i undervisningsgruppen ska få ett tidigarelagt kursbetyg så måste det registreras på 
elevnivå och inte på gruppnivå i Elevdokumentationen. 

 
Process 
 

• Gå till ”Verktyg”  ”Betyg” 
• Sök fram elev med hjälp av namn eller personnummer via ”Sök elev”   
• Klicka på pennan ”Redigera betyg” på den undervisningsgrupp där stressbetyg ska registreras 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 



• Ange betyg i betygsskalan  
• Bocka i rutan ”Låst” 
• Ange betygsdatum 
• Bocka i betygssättande lärare 
• Spara 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
För mer information kontakta: support.systemadmin.amf@edu.stockholm.se  
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