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Material och dokument du behéver for att genomfdra processen:
Delsystem: Barn- och elevregistret (BER) och Elevdokumentation (ED)
Behdrighetsroller och personalarbetsuppgifter i BER:

e Behorighetsroll: "Vux extern anordnare Sthim” eller "V ux extern anordnare ansvarig Sthim
e Behdrighetsroll: ”Vux intern anordnare Sthim” eller ”Vux intern anordnare ansvarig Sthim”
e Personalarbetsuppgift: ”Betygsadministrator”

Rutin

Nér elev behover ett betyg infor sista kompletteringsdagen for hogskolestudier och ar i behov av ett
stressbetyg, d.v.s. ett betyg som séatts och registreras innan kursslut, sa kan man gora det om tillrackligt
med underlag for betyg finns.

Vanligtvis registrerar man betyg i samband med kursslut via undervisningsgrupp i
Elevdokumentationen och da blir undervisningsgruppens slutdatum lika med elevernas betygsdatum.
Om en elev i undervisningsgruppen ska fa ett tidigarelagt kursbetyg sa maste det registreras pa
elevniva och inte pa gruppniva i Elevdokumentationen.
Process

e Gatill "Verktyg” - "Betyg”

e SOk fram elev med hjélp av namn eller personnummer via ”Sok elev”
e Kilicka pa pennan "Redigera betyg” pa den undervisningsgrupp dar stressbetyg ska registreras

Personnummer: XXXXX-XXXX

Skolenhetskod: XXXXXXXX

Lagg till betyg Studieplan (GY, GYS) Studieplan (SFI, VUX, SVUX)
Gymnasieskolan SFI Dokument Aldre ldroplaner Noteringar

Komvuxcentrum Stockholm

Kurs Betyg

Svenska som andrasprak 1 (SVASVAO1) ® a2 @



Ange betyg i betygsskalan
Bocka i rutan "Last”

Ange betygsdatum

Bocka i betygssattande larare
Spara

Elev: XXX XXXXXXXXX e -
Kurs/Amne: Svenska som andrasprak 1 (SVASVAQD1) Betygsatt ¢j

Betygsgrupp: Grupp 1 SVAQ1
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Andring ‘ Rittelse ‘

Betyg

- F EEC B A |¥ Last

Betygsdatum
2020-06-19

Kunskapsintyg

Svenska Engelska

Betyg beslutade av

Ldrare
0 XXXXXX XHXKHXXAXKXKXX

For mer information kontakta: support.systemadmin.amf@edu.stockholm.se
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