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Inmatning gallande kursstarter under HT-2022

V9 - V12 Inmatning i webbkatalogen, mandag
den 28 februari till sondag den 27
mars. Garna sa snart som majligt.
Kontakta oss nar ni ar klara.

V13 - V16 Stangt for korrektur, mandag den 28
mars till sondag 24 april. Vi kontaktar
er for eventuella justeringar.

V17 Publika webbkatalogen oppnas for
sokande (bor oppnas senast torsdag
den 28 april).
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Majlighet till revidering av utbud for VT-2023

V20

Listor med ert onskade utbud lamnas
in till er kontaktrektor (senast 16 maj).
Beslut om ert utbud kommuniceras
senast 23 ma;.

Inmatning gallande kursstarter under VT-2023

V22 - V25
V26 - V37
V38

b=+ Stockholms

Inmatning i webbkatalogen, mandag
den 30 maj till sondag den 26 juni.
Garna sa snart som mojligt. Kontakta
0ss nar ni ar klara.

Stangt for korrektur, mandag den 27
juni till sondag 18 september. Vi
kontaktar er for eventuella justeringar.

Publika webbkatalogen 6ppnas for
sokande (bor oppnas senast torsdag
den 22 september).



Vikten av tidplan

« Stora volymer

« Andringar slar igenom pa sokbart utbud — paverkar sékande

 Risk for avpublicering

— Stockholms
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Forarbete

Utga fran avtal

Behorighetsblankett

Inmatningsmall

Hur rakna ut att ni lagger ut ratt antal timmar per vecka i schema

Korrekturlas inmatningsinformation

— Stockholms



Uppdaterade manualer
infor HT-2022




Nyheter 2022

* Vi kommer endast gora stickprov pa ert inmatad utbud. Ni ska
granska hela ert utbud och fylla i filen "Checklista for korrektur av

iInmatat utbud” och mejla den till oss.

« Uppdaterat:

— Manualer och lathundar
— "Riktlinjer for Kombinationsutbildningar’

e Paminnelse:

— Komvuxarbete yrke
— Forkortningar av sva, sve och sfi ska skrivas med gemener.

— Stockholms


https://leverantor.stockholm/globalassets/foretag-och-organisationer/leverantor-och-utforare/vuxenutbildning/checklista-for-korrektur-av-inmatat-utbud-ht22_skolans-namn-2022-02-18.xlsx
https://leverantor.stockholm/vuxenutbildning/kursinmatning/
https://leverantor.stockholm/globalassets/foretag-och-organisationer/leverantor-och-utforare/verksamhetsomraden/vuxenutbildning/riktlinjer-under-utbildning/riktlinjer-kombinationsutbildningar-20211203.pdf

Korrektur

Stockholms
3’ stad




Vanliga fel

Fel start och slutdatum

« For fa timmar utlagda

 Felaktig kursgruppskod
 Felaktig sokkod

» Felaktig benamning pa kurspaket
 Felaktig info i rubrik

 Felaktiga forkunskaper

 Felaktig studielangd

Konsekvenser: Fel som inte upptacks drabbar bade skola och elever.

— Stockholms
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Genomgang inmatning

Nytt kurspaket

Ny enstaka kurs

Infor kursstart

« Kursen startar e;
» Kursen ar full

Bekrafta kursgrupper i BER vid kursstart.

— Stockholms
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