Bekrafta grupper i BER

Nar Vem

Vad

2020-05-07 Irina Lall och

Sebastian Sparr

Skapad

Material och dokument du behdver for att genomféra processen:

e BER

¢ Rollen VVux extern anordnare Sthim eller

¢ Rollen VVux extern anordnare ansvarig Sthim eller

e Rollen Vux intern anordnare Sthim eller

¢ Rollen Vux intern anordnare ansvarig Sthim
Rutin

Ca 4 veckor innan kursstart har Vuxenutbildningscentrum behandlat de flesta inkomna ansékningar till
aktuell period och skolorna informeras om att antagningsprocessen kan pabdrjas. | samband med detta

kan skolan g in i BER och bekrafta grupper som ska starta.

Process

e Gatill Meny > Ansokan - Start av grupp
o Stéll in ett tidsintervall som matchar 6nskad kursstart via period och/eller ett fr.o.m. och t.o.m.

datum. Stall in onskat ”Soksatt for datum”.

o Obekraftade grupper visas i en gulfargad ruta enligt bilden nedan. Resultatet sorteras efter
antalet sokande i grupperna. Klicka pa nagot av visningsalternativen for att komma vidare till

grupplistan dar man kan valja vilka grupper som ska bekréftas.
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Bekrdfta start av grupp

Enhetsnamn Skolform Period From.
2020:1 v 2020-03-16
Séksatt for datum

Exakt (@) Pagaende

Bekrafta grupper att starta 2020:1, 2020-03-16 - 2020-05-22

Det finns inga grupper att bekrafta

Grupper som annu inte ar bekraftade att starta 2020:1, 2020-03-16 - 2020-05-22
15 grupper Mellan 5-25 sdkanden

29 grupper Mellan 1-4 sékande



Klicka i rutan framfor respektive grupp som ska bekraftas och klicka sedan pa ”Klar” langst
ner i fonstret.

Grupper (Mellan 1-4 sékande)

Samitliga

Mer 4n 25 sékande Mellan 5-25 sékanden Mellan 1-4 stkande Inga sékande Markera/avmarkera rader genom att klicka pa de enskilda raderna.

Antal coursegroupcandidates: &

Exportera
Grupp Kurs. Kurspaket Fr.o.m. T.o.m. Podng D/K Antal platser Antal elever

Engelska 7 2020-03-16 2020-05-22 100 Dag 4

] 100 Dag 3 |

2020-05-22 100 Dag 4

100 Dag 2 |

100 Dag 1
Naturkunskap 1a2 2020-05-22 50 Dag
Naturkunskap 1b 2020-05-22 100 Dag
Naturkunskap 1b 2020-05-22 100 Dag
ot | e
[ ]

En sammanstéllning av antalet grupper som man har valt att bekrafta kommer visas i rutan
"Bekrafta grupper att starta...”. OBS! Innan man klickar pa "Bekrafta grupper” sa bor man
kontrollera urvalet man har gjort genom att klicka pa grupplanken i rutan.
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Bekrdfta start av grupp
Enhetsnamn Skolform Period Fro.m Tom.
2020:1 v 2020-03-16 2020-05-22
soksatt fér datum
Exakt (@) Pigiende nom
Q sok

Bekréfta grupper att starta 2020:1, 2020-03-16 - 2020-05-22

5 grupper Mellan 1-4 sékande

Bekrafta grupper

Grupper som dnnu inte dr bekraftade att starta 2020:1, 2020-03-16 - 2020-05-22
2 grupper Mellan 5-25 s6kanden

3 grupper Mellan 1-4 stkande

| foljande vy dr samtliga grupper man tidigare valt att bekrafta i-bockade och gronmarkerade
vilket innebdr att de ingar i urvalet som slutligen kommer att bekraftas. Om man vill
avmarkera en eller flera grupper sa ska man bocka ur rutan till vanster pa respektive grupp och
sedan trycka pa "Klar”.

Nar man ar saker pa att sammanstallningen ar korrekt klickar man pa ”Bekréafta grupper”. Ett
kontrollmeddelande kommer upp dar man antingen far bekréafta eller avbryta processen.

For mer information kontakta: support.systemadmin.amf@edu.stockholm.se
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