Stockholms Utbildningsforvaltningen
stad Forskoleavdelningen

Ansokan om forandring for fristdende fritidshem

Allmén information
Stockholms stads utbildningsndmnd prévar om s6kanden har forutsattningar att folja de foreskrifter som géller
for verksamheten i enlighet med 2 kap. 5 § skollagen (2010:800).

Ansokan ska inkomma till forvaltningen i god tid innan planerad féréandring.

Anstkan ska vara formulerad pa sa satt att den visar sokandens insikt i de foreskrifter som galler for
utbildningen samt visar sokandens formaga att skapa forutsattningar for att utbildningen kan uppfylla och na
forfattningarnas krav och mal.

Handl&ggningen av ansokan sker i flera steg. FOrst genomfors en grundldggande prévning. Dar kontrolleras
bland annat att ansokan ar undertecknad av behdrig firmatecknare samt att ansokan med bilagor &r kompletta.
Darefter gors en fortsatt provning av ansokan i sin helhet. Detta steg kan omfatta intervju med s6kanden och
granskning av lokal. Vid en ansokan om byte av lokal, genomfors alltid en lokalgranskning. Utdver vad som
framkommer i ansokan, kan &ven andra uppgifter komma att ligga till grund for beslut. Det kan exempelvis
vara tidigare anmalningséarenden och tillsynsbeslut. Vid behov kan utbildningsforvaltningen komma att hdmta
in uppgifter fran bland annat Polismyndigheten, Bolagsverket, Kronofogden, Skatteverket och
kreditupplysningsforetag.

Utbildningsnamnden stravar efter att handlaggningstiden ska vara hogst fyra manader efter att ansokan &r
komplett. Vid ansdkan om tillfallig utékning stravar utbildningsndmnden efter att handl&ggningstiden ska vara
hogst en manad.

Observera att den ansokta forandringen inte far genomforas forran ett bifall lamnats fran utbildningsnamnden.

Las mer om prévningen i Riktlinjer for fristaende fritidshem i Stockholms stad.

Ansokan ska fyllas i elektroniskt och undertecknas av behdrig firmatecknare. Undertecknad ansokan inklusive
bilagor ska skannas och skickas in digitalt i PDF-format till: registrator.utbildning@edu.stockholm.se

Alla handlingar som kommer in till utbildningsforvaltningen blir allm&nna handlingar. En sekretessprévning
gors vid varje enskild begaran om utldmnande. Information om utbildningsnd@mndens behandling av
personuppgifter finns langst ned i blanketten.

Klicka i de alternativ som galler fér ansdkan
[ ] Tillfallig utékning av antalet platser
[] Permanent ut6kning av antalet platser

[] Utokning av lokal
[ ] Tillfalligt byte av lokal
] Permanent byte av lokal
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VERKSAMHETEN

Uppgifter om fritidshemmet

Fritidshemmets namn

Telefonnummer till fritidshemmet

Fritidshemmets adress

Postnummer

Ort

Enhetsnummer

Stadsdel

UNDERSKRIFT AV BEHORIG FORETRADARE FOR SOKANDEN

Ansokan ska undertecknas av behorig foretradare for sokanden. Undertecknad forsakrar pa heder och

samvete att uppgifterna i ansokan, inklusive bilagor ar sanna.

Sokandens kontaktuppgifter

Soékandens namn (AB, ekonomisk férening etc.)

Telefonnummer

Organisationsform

Organisationsnummer

Sokandens utdelningsadress

Postnummer

Ort

Sokandens e-postadress

Webbadress (om sadan finns)

Ombud (bifoga fullmakt)

Ombudets namn

Personnummer

Ombudets utdelningsadress

Postnummer

Ort

Ombudets e-postadress

Telefonnummer

Underskrift

Ort och datum Underskrift av foretradare/ombud for sbkanden

Namnfortydligande

Antal platser och planerat datum for forandring

Ange antalet platser i aktuellt godk&nnande

Ange onskat antal platser

Utékning av antal platser [] Tillfallig fr.o.m.

t.o.m.

[ Permanent fr.o.m.

Elevgrupp

(Fragan ska besvaras vid samtliga alternativ for ansokan)

Beskriv hur s6kanden som huvudman kommer att sékerstélla att elevgrupperna har en 1amplig sammanséttning

och storlek och att eleverna dven i Gvrigt erbjuds en god miljo utifran den tilltanka forandringen. Av

beskrivningen ska bland annat framga vilka faktorer som kommer att tas hansyn till vid planering av

elevgruppernas sammansattning och storlek.
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Uppgifter om ny lokal
(Ska fyllas i endast om ansdkan avser byte av lokal eller utékning av lokal
Lokalens adress Postnummer Ort

EKONOMISKA FORUTSATTNINGAR | SAMBAND MED PLANERAD FORANDRING
(Fragor under detta avsnitt ska endast besvaras vid ansékan om permanent utokning av antal platser,
utékning av lokal samt tillfalligt och permanent byte av lokal)

Huvudmannen ska ha ekonomiska forutsattningar att kunna folja gallande foreskrifter och bedriva ett
fritidshem med hog kvalitet och langsiktighet.

Beskriv hur verksamheten med inlamnad budget ska bedrivas med hog kvalitet och langsiktighet.

Redogor for vilka uppgifter sokanden har utgatt ifran vid upprattande av budgeten.

Redogor for eventuella tillaggskostnader med anledning av den planerade férandringen. Observera att
etableringskostnader ska upptas i inlamnad budget.

Om budgeten redovisar ett negativt resultat, redogér for hur forlusten kommer att tckas.

Beskriv den ekonomiska planen for att sékerstalla tillracklig likviditet vid tillfalliga nedgangar i ekonomin,
exempelvis ofrivillig minskning av barn i barngruppen pa grund av bristande barnantal.

PERSONALSAMMANSATTNING
(Fragor under detta avsnitt ska besvaras vid samtliga alternativ for ansokan)
Vid tillfallet for ansokan Vid den planerade forandringen

Antal legitimerade grundskollarare
(heltidstjénster)

Antal behoriga fritidspedagoger
(heltidstjanster)

Antal 6vrig personal (stddning 0.5.v)

Planerad tjanstgoringsgrad for
chefsuppdraget i procent

Redogdr for hur den planerade personalsammansattningen kommer att se ut.

LOKAL OCH MILJO

(Fragor under detta avsnitt ska endast besvaras vid ansékan om utékning av lokal samt tillfalligt och
permanent byte av lokal)

Beskriv den tilltankta lokalen. Av beskrivningen ska bland annat framga lokalens andamalsenlighet, lokalens
disposition och om det eventuellt finns en gard.
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Beskriv hur sékanden som huvudman kommer att sakerstélla att fritidshemmet erbjuder utbildning i enlighet
med l&roplanen.

Beskriv hur sdékanden som huvudman kommer att sékerstalla att utbildning erbjuds i en saker miljo for
eleverna.

Behandling av personuppgifter

Stockholms stads utbildningsndmnd registrerar personuppgifter som har lamnats av sékanden/huvudmannen
till utbildningsforvaltningen, i syfte att fullgdra utbildningsndmndens uppdrag enligt skollagen som
tillsynsmyndighet Gver fristaende forskola och fritidshem samt enskild pedagogisk omsorg. Den rattsliga
grunden foér utbildningsnamndens behandling ar myndighetsutdvning.

Utbildningsnamnden ar ansvarig for de personuppgifter som lamnas av sékanden/huvudmannen. Registrerade
har ratt att efter skriftlig begéran, fa information om vilka personuppgifter som behandlas genom att vanda
sig till utbildningsforvaltningen. Registrerade har aven ratt att fa felaktiga personuppgifter rattade. Las mer
om uthildningsnamndens personuppgiftsbehandling pa hemsidan.

Kontaktuppgifter: Dataskyddsombud, Utbildningsforvaltningen, Box 22049, 104 22 Stockholm. Telefonnumret
till Utbildningsforvaltningens véxel ar 08-508 33 000.
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Stockholms Utbildningsférvaltningen Bilagor
stad Forskoleavdelningen

Handlingar som ska bifogas ansdkan

Handlingar vid ansdékan om tillféllig eller permanent utdkning av antal platser Bilaga nummer

] Fullmakt for ombud om sédant finns (en mall for detta finns p& webben).

Skalenlig ritning éver lokalen med antalet kvadratmeter per rum for de delar av lokalen som kommer
L] att anvandas for utbildningen enligt nettoarean, d.v.s. golvytan, exklusive vaggar.

Likviditets- och resultatbudget - anvand exceldokumenten Mall likviditetsbudget och Mall
] resultatbudget som finns pa webben. Detta ska bifogas endast om ansékan galler permanent utékning
av antalet platser, utdkning av lokal samt permanent byte av lokal.

] Arsredovisning for det senaste rakenskapsaret.

Sammanstéllning av utbildningsytan i lokalen. | sasmmanstéliningen ska det anges
] rumsnummer/rumshendmning enligt ritningen, vad rummet anvandas till samt kvadratmeterytan
(anvand exceldokumentet Sammanstéllning av yta som finns pa webben).

] Protokoll 6ver genomford barnkonsekvensanalys med anledning av ansdkan.

Handlingar vid utdkning av lokal/byte av lokal Bilaga nummer

Fullmakt for ombud om sadant finns (en mall for detta finns pa webben).

Likviditets- och resultatbudget - anvénd exceldokumenten Mall likviditetsbudget och Mall
resultatbudget som finns pa webben.

Arsredovisning for det senaste rakenskapsaret.

Hyreskontrakt/6verenskommelse for hyra/kép av lokal/lokaler.

Skalenlig ritning éver lokalen med antalet kvadratmeter per rum for de delar av lokalen som kommer
att anvéndas for utbildningen enligt nettoarean, d.v.s golvytan, exklusive véggar.

I A | W

Sammanstéllning av utbildningsytan i lokalen. | sammanstallningen ska det anges
rumsnummer/rumshendmning enligt ritningen, vad rummet anvéndas till samt kvadratmeterytan
(anvand exceldokumentet Sammanstéllning av yta som finns pa webben).

[

Beslut om bygglov och slutbesked for fritidshem, eller handling som styrker att bygglov inte krévs.

] Vid nybyggnation eller ombyggnation som kraver bygglov, far slutbesked lamnas in efter att beslut
om godkannande fattats. Fritidshemmet far inte starta innan slutoesked lamnats in.
H Godkannande fran auktoriserad brandkonsult.
Dokumentation som visar att ventilationen i lokalen ar anpassad for det antal personer som kommer att
[ | vistas i den utifran det onskade antalet platser.
Kopia pa anmalan till Miljoforvaltningens halsoskyddsavdelning for godkannande
] av lokal.
Kopia pa anmalan till Miljéférvaltningens livsmedelskontroll for hantering av
L | tivsmedel.

Protokoll 6ver genomford barnkonsekvensanalys med anledning av ansdkan.
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Ovriga handlingar som ska bifogas ansdkan utifran aktuell associationsform

Organisationsform

Handling

Aktiebolag

Registreringsbevis fran Bolagsverket
Bolagsordning
Utdrag ur aktieboken

Handelsbolag/kommanditbolag

Registreringsbevis fran Bolagsverket
Bolagsavtal

Ekonomisk fdrening

Registreringsbevis fran Bolagsverket
Foreningens stadgar

Ideell Forening

Fdreningens stadgar

Forteckning av styrelsemedlemmar och deras
personnummer samt deras befattning i styrelsen
Konstituerande arsmétesprotokoll

Stiftelse

Registreringsbevis fran lansstyrelsen
Stiftelsens stadgar och stiftelseférordnande

Registrerat trossamfund

Registreringsbevis fran Kammarkollegiet
Trossamfundets stadgar

Konstituerande arsmétesprotokoll

Forteckning av styrelsemedlemmar och deras
personnummer samt deras befattning i samfundet.
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