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Uppdraget

Rektorn har fran och med 1 juli 2018 skyldighet att utreda upprepad och langre franvaro, saval
giltig som ogiltig. Omfattande franvaro ar en varningssignal om att en elev riskerar att inte klara
av sin utbildning. Det ar viktigt att utreda orsaker till franvaro sa att eleven kan fa det stéd som
behdvs for att uppna utbildningsmalen. Utredningens omfattning och form bér avgoras i det
enskilda fallet men det ar viktigt med dokumentation och uppféljning. Om det finns behov av att
gora fler utredningar, till exempel vad galler behov av sarskilt stod eller krankande behandling,
ar det bra om dessa samordnas i en utredning. Huvudmannen ansvarar for att skolenheten och
rektorn far forutsattningar att uppmarksamma och utreda elevers franvaro. En utredning

behdver endast goras om den bedoms som nodvandig.
Kélla: Skollagen 15 kapitlet 16 § .

(Skolverket)
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Kunskapsskolan - stod och strukturer

Oroande franvaro

* Franvarorutiner
 Atgardsschema

« Arshjul-Elevhalsa

* Anmala franvaro till huvudmannen
« Utredning av franvaro

e PM Utredning av elevers franvaro



Franvarorutiner

* Definitioner av franvaro och uppdraget kring franvaro
 Rekommendationer kring procentuell franvaro (perioder/helhet)

* Ansvar och roller
— Rektor
— Elevhalsa
— Amneslarare
— Personlig handledare

* Rapportering och system for att folja franvaro (Skola 24)
* Sammanstallning av giltig och ogiltig franvaro

e Stod for tolkning av data och lage

* Malet ar tidig upptackt och tidiga atgarder



Arshjul elevhélsa

* Del av skolans systematiska kvalitetsarbete.

* Elevhalsa - eget kvalitetsomrade

* Forebyggande arbete kring larandemiljoer, trygghet
och trivsel - eget kvalitetsomrade.

* Systematisk uppfdéljning pa skol-, grupp- och
individniva.

* Stod kring narvaroframjande aktiviteter
(interna/externa aktiviteter och resurser)

* Huvudmannen féljer upp pa skolniva.

* Stdd och aktiviteter fran elevhalsan pa grupp- och
individniva
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Atgardsschema

Aktioner och atgarder pa individniva vid upptackt av oroande

eller olovlig franvaro
Rutiner vid langre franvaro

Kommunikation/samverkan

— Elev

— Vardnadshavare

— Arbetslag/Amneslag

— Rektor

— Elevhalsa

—  Kommun

— Aktuella myndigheter
Moten (vem/nar)

Utredning/Kartlaggning

Datum ‘Vecka 1: Forsta tillfillet av ogiltig frinvaro

Utifran skolans framvarorutiner

[Personlig handledare meddelar virdnadshavaren ogiltig frinvaro (via sms, mejl
frénvarosystemet). Vid behov ringer personlig handledare till virdnadshavaren

[ Personlig handledare kontaktar elev for att visa omtanke

[JElev ev. besok hos skolskoterska’ kurator

Datum Vecka 5 och 6: Méten och

Datum Vecka 2: Kontakt

[J Personlig handledare ansvarar for att utreda orsaker och behov samt foresli stédinsatser
utifrn rutiner kring extra anpassningar, kartlaggning och sarskilt stod
(mote med virdnadshavare och elev, vid behov samverkan med eht)

[ Personlig handledare kontaktar elev for att visa omtanke

[JVid behov informerar personlig kusator om olika
inom och utanfor skolan ex. lkarkontakt

[JMote med xxxx efter behov. Kurator ansvarig

[ Elevhalsomdte vid behov. Kurator ansvarar.
[J Samarbete med externa stodinsatser vid behov (om det inte skett tidigare). EHT ansvarar.

[ Moten pé skolan och/ cller extema mésten med vérdnadshavare och elev. utifrén behov
Kurator ansvarar

[ Kontakt med Socialtjansten och BUP vid behov (om det inte skett idigare). Kurator

ansvarar

[ Personlig handledare kontaktar virdnadshavare och elev for att visa omtanke, tat kontakt

Datum Vecka 7 och 8: och b

Datum Vecka 3 och 4:

ten

[OMste med elev, virdnadshavare och ansvarig frin cht. Personlig handledare/ kurator
ansvarar. Uppfolining och utvardering av tidigare insatser.

[JKartlagening genom intervju med elev. Personlig handledare kurator ansvarar.
[J Kartlaggning genom interviu med vérdnadshavare. Personlig handledare! kurator ansvarar.

g for elev och are. Ta fram plan for

[ Rektor informerar huvudmannen skriftiet (blankett) att vircdning av clevens frénvaro
initieras. Rektor ansvarar.

[ Skolan anmater till elevens hemkommun att wtredning av clevens frénvaro har initierats
Skriftigt till kommunen (om det inte skett tidigarc). Utredning av clevens frénvaro (blankett)

Rektor ansvarar

[OMoten ph skolan och/ eller externa méten med vérdnadshavare och elev, utifrin behov
Kurator ansvarar.

[IElevhalsomste vid behov: Kurator ansvarar.
[Jsamarbete med externa stodinsatser vid behov (om det inte skett tidigare). EHT ansvarar.

[0 Personlig handledare kontaktar vérdnadshavare och elev for att visa omtanke, tét kontakt

givning av
Personlig handledare/ kurator ansvarar.

[ Personlig handledare kontaktar virdnadshavare och elev for att visa omtanke, tat kontakt
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Langvarig franvaro

* Tat kontakt med vardnadshavare och elev

* Sakra trygga relationer med eleven och vardnadshavare

* Tydliga roller pa skolan i samverkan med hem och myndigheter

* Sakra fordelning av ansvar och fordelningen av uppdraget
mellan skola, externa myndigheter och vardnadshavare.

* Tat och kontinuerlig uppfoljning.

* Anvand utredning och kartlaggning av elevens helhetssituation
for att skapa relation och stod.

* Bibehalla fokus pa larande (avvagning/sma steg)



Anmala franvaro till hemkommun och huvudmannen

* Utredningsverktyg (blanketter i Prorenata)
— Detaljerat kring elevens hela livssituation
* Anmalan till hemkommun (forstaelse for kommunens rutiner)
* Huvudmannen kopplas till arenden (kommunkontakt synliggors)
* Huvudmannen foljer upp anmalda arenden
(utredning/handlingsplaner)
* Huvudmannen foljer aven upp skolor med fa/inga anmalningar
* Rapportering till ledning och ansvarig for aldersgrupp
(grundskolechef och gymnasiechef)



Arshjul huvudman

« Arlig 6versyn av rutindokument

« Koppling till stddmaterial pa Skolverket

« Central samverkan mellan specialister pa elevhalsa och juridik

« Samverkan och dialog med kommuner om deras anmalningsrutiner
och rekommendationer.

» Information till och utbildning av rektorer och bitradande rektorer.

» Kunskapsskolan arbetar med kontinuerliga natverkstraffar med de
olika funktionerna i elevhalsan for att halla kompetens, rutiner och
dokument levande.
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