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Tips vid inloggning

* Anvand med férdel webbasaren Chrome, det blir farre problem enligt leverantoren.
* Om du inte kommer in testa att uppdatera sidan (klicka F5), fungerar inte pa en Mac)

r Valj medborgare nar du loggar in

w Stockholms



Inloggning

OBS!

Stc:ckholms
stad

‘ Inloggning

Valj Medborgare och
logga in med ditt bank-1D

Medborgare ‘I‘ﬂedar'beta-'e

Hur vill du logga in?

BanklD och Mobilt BanklD

?

® Hijalp
Inloggningshjalp »

Stockholms

Std



Arbeta med webblasare

| dokumentet skriver vi forskola vilket da menas all pedagogisk verksamheter som berors.

Anvand med fordel webblasaren Chrome. (g & ‘
v'Tillat popupfonster!
v'Far du varningar om osakert innehall, lagg till webbplatsens adress i "sakra platser”.
v'Forhandsgranska utskrift fére du skriver ut den!
v'Tillat temporara cookies fran webbplatsen.
v'/Anvand senaste versionen av en viss webblasare.
v'Se till att ha PDF-lasare installerad pa din dator.

v'Undvik att installera tillagg i din webblasare som exempelvis Ask toolbar eller Google toolbar da de kan
paverka hur en webbsida visas.

w Stockholms



Navigering

Om du har svart att anvanda mus &r det ofta enklare att navigera med hjalp av tangentbordet. | de flesta
webblasare kan du gora det genom att anvanda Tab-tangenten for att hoppa fran en lank till nasta, och
Enter- eller Returtangenten for att aktivera en lank. Fler kombinationer ar:

Webbsidan

* Pil upp — Bladdra stegvis mot sidans bdrjan

Pil ner — Bladdra stegvis mot sidans slut

Page Up — Bladdra flera steg mot sidans bérjan

Page Down — Bladdra flera steg mot sidans slut

End — Flytta till slutet av webbsidan

Home — Flytta till borjan pa webbsidan

Ctrl + Plustecknet — FOrstora webbsidan

Ctrl + minustecknet — Forminska webbsidan

w Stockholms



Navigering

Arbeta med flikar

Ctrl + vansterklick pa lanken — 6ppnar en ny flik (Aven hogerklick pa lanken
och valj "oppna flik”)

Ctrl + Tabb — Vaxla mellan flikarna/fonster

Ovrigt

Ctrl + F — Sokfunktion pa webben

Ctrl + P - Skriver ut den aktuella sidan eller den aktiva ramen
F1 — Visa hjalp

w Stockholms
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Startsidan
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Startsidan - Installningar

2 | etackholms
stad

Rdknare

Uppdaterad 2018-07-02 10:13:39

Medium prioritet

n Svarstid passerat

Under Installningar kan du ex
vélja sprak och om du vill se sex
eller tio siffor i ett personnummer

Erica Olsson
Fsk Anordnare Admin stratér Fristiende Sthim

‘ Barn- och elevregistret

Stockholms

Std

. 5 &
Instéllningar Mina roller
—

Om denna webbplats

sprak

English (United Kingdom)
Finnish (Finland)

Swedish (Sweden)

Visning av personnummer

Personnummer (& siffror) «"

Fullstandigt personnummer

5ok person

Exakt matchning

Under Mina
roller kan du
byta roll om du

har flera.
& 5 §
Instéllningar Mina roller

Fsk Anordnare Administrator
Egen regi sthim

Fsk Anordnare Administrator
Fristaende Sthim "

Fsk Anordnare Administrator
Gemensamma kdn Fristdaende
Sthim

Fsk Anordnare
Behorighetsansvarig Fristdende
Sthim

Fsk Anordnare Forskolechef Egen
regi Sthim

Fsk Anordnare Forskolechef
Fristdende Sthim

Fsk Anordnare Forskolechef i




Startsidan - Menyn

g:gékhnlms ‘ Barn- och elevregistret Startsidan:

A « Hem — aterga till Startsidan

Hem ) * Meny - visar vilka delar av systemet
= Raknare som din roll har atkomst till

Men

O: « Sok - snabbsokning pa barn eller

o personal

©) ' « Hjalp - har finn_s hjélpt_exten_ till

Hjslp systemet funktioner. Till varje

komponent finns kopplad hjalptext

som avser just den komponenten.

w Stockholms



Startsidan - Menyn

Under Meny finns olika
¢ | stockholms ‘ Barn- och elevregistret funktioner

stad

Din behorighetsroll i BER
styr vilka funktioner som

. § Bam Klicka for att 6ppna undermeny Visas.
_Meny
Q L Personal
Sok [ ]
' Barn -
® L Person Barn
Hjalp
i'; Organisatic Erbjuda plats
Erbjuda plats fran ko
NF  Grunduppg| |yanarstatus
& Ansokaner Koalternativ Klicka for att 6ppna funktionen
Placering
E Statistik || Vistelsetidsarenden

w Stockholms



Startsidan - Uppbyggnad och struktur

2 | stackholms
stad

‘ Barn- och elevregistret

| ]
' Barn
Erbjuda plats fran ko

Koalternativ

w Stockholms

Du kan snabbsoka efter en
funktion i Menyn.

Skriv in hela eller del av
rubriken du letar efter



Startsidan - Uppbyggnad och struktur

Barn- och elevregistret

2 | etackholms

stad

ﬁ 56k personal

Hem m
E Sok barn

Meny m nm

Q SOk — har kan du séka pd hela eller
o || delar av personnummer eller namn for
- Personal eller Barn.

w Stockholms



Startsidan - Uppbyggnad och struktur - Hjalp

* Via menynvalet Hjdlp ndr du hjdlptexter.

« Klicka pd lanken for att [Gsa viss hjdlp.

A | st « "Hjdlp och anvdndarstéd ” innehdller
hjdlptexter grupperade efter omrade.

-/ stad

¢ | stockholms ‘ Skolplattformen

Hem Hjélp och anva rstad delp .. .. .
>T | Sokellerval alpaes * Har kan du IGsa hur du exempel skriver ut
Meny a5 I 1ar

eller kopierar en text.

Q Art arbeta med webblésare
* Det finns hjalpavsnitt for varje funktion.

Information om viktiga funktionery

Hjalpavsnitt

ik din webblasare som underlattar Oppna Stang
@ ditt arbeta

Las mer har Allmant
Hialp

Anvéandare, roller och

beharigheter Ekonomi
Las mer har
Hjdlp
Géra urval pa Fr.o.m och T.o.m Export/Import

Las mer har
H.!..,II’ u:liu anvander falten for tid vid Grunduppgifter Hjé|pa\;5nitt
sakningar
Las mer har Oppna Stang
Grupper
Allméant
Personal

Anvandare, roller och behorigheter L+

Filtrering och sortering av sékresultat -

@ Stockholms
I stad Géra urval pa Fr.o.m och T.o.m [+




Navigering

Installningar
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Installningar

Ndar du gjort en sokning visas uppgifterna i en lista. Med
hjdlp av Instadllningar kan du styra vilken information som

visas.
« Har kan du vdlja hur médnga rader som direkt ska visas i /

sokresultatet innan du far en varning. Ju fler rader du vdljer
att visa ju ldngsammare sokning.

* Markera vilka kolumner som ska visas
* Valen ligger kvar tills du andrar

Instdllningar Placering forskola

Max antal rader som visas vid sokning
500
_—>

Instalining for filter
Visa

@) Dalj

Markera kolumner som ska visas | tabellen
Personnummer

Efternamn
Fornamn

— Mellannamn

Enhetsnamn

Placering forskola

L Installningar

Omrade: 09 Centrala Norrmalm, Enhetsnamn: 093747 Testférskola, Fr.o.m.: 2017-10-01 \

> Andra urval \
Antal placeringar férskola: 6

Avdelningsnamn
Fr.o.m.

T.o.m.

Vistelsetid per vecka
Avslutsorsak

Avgiftsfri placering

+ Lagg till Exportera Andra Hantera kontaktpersoner Hantera vistelsetid Hantera serviceform Hantera awikande avgift Flytta barn [ £ Installningar

Andrat av

] Omrade

Personnummer = Efternamn Férnamn Mellannamn = Enhetsnamn Avdelningsnamn Fr.om. T.om. Vistelsetid pervecka Avslutsorsak = Avgiftsfrl placering = Omrade Andra . Visa

150129.TE11 Parslid Iyar lohn NG937A7 Tesifirckala 01 Aydelnino et 2016-09-15 N9 Cenirala Nnrrmalm — Andra  Visa

Andrad

Avbryt Klar Aterstall

w Stockholms




Installningar

Visa/dolj filter

Du kan filtrera i listan du s6kt fram. For att f& fram
Urval gé in under Instdllningar och vdlj Visa under
Installningar for filter.

Placering forskola

Omrade: 09 Centrala Norrmalm, Enhetsnamn: 093747 Testfarskola, Fr.o.m.;

> Andra urval

Antal placeringar férskola: 6

stad

+ Lagg till Exportera Andra Hantera kontaktpersoner Hantera vistelsg
Personnummer Efternamn Férmamn Mellannamn Enhetsnamn
Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera
Stockholms

Max antal rader som visas vid sdkning

500

Installning far filter

Markera kolumner som ska visas | tabellen
Personnummer
Efternamn
Fornamn

Mellannamn
Placeringsomrade
Verksamhet
Enhet
Avdelningsnamn
Fr.o.m.
T.o.m.

n Syslitsnrsalk




Urvalshantering - Installningar

Filtrera urval

Ex pé filtrering kan vara pd funktion Placering, du kan tex séka fram barn
som gar deltid genom att skriva 30 i fdltet for vistelsetid.

Tecken att filtrera med

= du vill bara se tomma falt under
rubriken

< XX = mindre dn XX
>XX = Storre dn XX

"XX” = innehdller endast XX

w Stockholms

Placering

Placeringsomrade: Stockholm, Verksamhet: Forskola, Enhet: 093747 Testforskola, Fr.o.lg 2018-08-01

> Andra urval

Antal placeringar: 1/7

+ Lagg dill Exportera Andra Se historik Hantera kontaktpersoner ¥ Rensa filter £ Installningar
Hantera serviceform Hantera avvikande avgift Flytta barn & Rapporter (ﬁ
Pedagogisk
Pedagogisk Vistelsetid Avgiftsfrl |
Personnummer  Efternamn | Fornamn | Enhetsnamn Avdelningsnamn = omsorg e8! Fr.o.m. T.qm. Avspitsorsak g Andra | Visa
omsorg per vecka placering
personnummer
Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Figtre 3:]| Filtgara Filtrera
150101-TF10  Olsson Test 093747 Testforskola 2018-07-02 30t0m Andra Visa
< \. J >




Hantera lista

For att hantera nagot i den

lista du sOkt fram markerar du
barnet/personen/enheten

For att markera alla pa
listan klicka i den Gvre
rutan

FOr att markera

 \»

> 150202-TF11

enstaka klicka 1 rutan
vid personen.

w Stockholms

Erbjudande

Placeringsomrade: Stockholm, Verksamhet: Forskola

» Andra urval

Antal erbjudande: 1

Exportera Andra

Personnummer Eftermnamn | Férnamn | Mellannamn | Placeringsomrade

Tacka nej ¥ Rapporter

Enhetsmamn

Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrara

Testson TestKlas

<

09 Centrala Norrmalm 093747 Forskolan Testforskola

¥ Rensa filter

Pedagogisk
omsorg
personnumimer

Filtrera

Ped

Filt




Navigering

Funktioner
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Funktioner

g“ - I,_-——"*;, https://testbarnochelevregistret.test. stockholm.se/WE.Educal ﬂj % gy @ Barndve
* BaCka a”tld tlllbaka tl” tldlgare Arkiv. Redigera Visa Favonter Verktyg Hjalp

sida via bakatpilen i 6vre faltet Barn- och elevregistret

om det finns en sadan

¢ Ivar John Perslid
* Om det inte finns anvand 150129-TF11

webblasarens bakatpil

- Placeringar =
Meny
Q 093747 Testforskola 01 Avdelning ett Forskola
S50k
Hjalp

w Stockholms



Raknare

| vissa funktioner kan du skapa
Raknare for att bl
uppmarksammad pa en handelse.
Det liknar det som hette Handelser
och Paminnelser och som fanns pa
forstasidan i Anordnarwebben.

« GOr urval. Tex. har valjer vi
Placeringsomrade Stockholm, om
du later Verksamhetsfaltet vara tom
far du ansokan for alla verksamheter
du har behdrighet till.

« Valj Status Ny fran vardnadshavare

* Du vill se alla nya ansokning oavsett
datum, valj inget datum.

« Klicka pa Lagg till raknare

[—)

g’;gckholms

A

Hem
o=
Meny

5ok

Hijalp

Vistelsetidsdrenden ——
Exemplet har: for att se nya

ansokningar om andrad vistelsetid

Omrade: Stockholm, Tidsperiod: Senaste 30 dagarna
~ Dalj urval

Organisation
omrade Enhetsnamn

Stockholm -

Pedagogisk omsorgspersonal

Pedagoglsk omsorg personnummer

Status
Status Vistelsetidens Fr.o.m Behiwver bg
i B alla
= Status My fran vardnadshavare x
Tid
Tidsperlod
- vl -
] SOk Lagg till raknare




Raknare

Fortsattning
Skapa Raknare

Namnge din Raknare

Har ser du ditt urval

Prioritera ditt urval

Spara ditt urval

w Stockholms

Mya ansokningar om andrad vi 5tEI5Etiﬂ|

A
Hem Lagg till raknare
2=
Meny
Obligatariska falt *
Q Titel * .
Sok "
@ Beskrivning sokfraga
- >

Prio

Omrade: stockholm, Status: My frén vardnadshavare,
Tidsperiod: Senaste 20 dagama

Ldzg (@ Medium Hog




Ra knq re Datum for senaste uppdatering Klicka pa hjulet for att ta
syns ovan raknarna. bort eller prioritera om

Klicka pa de tva pilarna for att dina raknare

Pa HEM-sidan finns uppdatera sékningen

dina raknare. Du

klickar pa den for att A
komma till s6kningen. Hem .
Raknarna visas i din Raknare

prioriteringsordning.
Uppdaterad 2018-10-15 22:01:15

Hiog prioritet

@ 1 Ansdkan
e

Medium prioritet

n Efe?sr;?:mngar om andrad Svar pa erbjudande

Lag prioritet

n Mya erbjudanden

O

w Stockholms
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Oversiktsbild
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Oversiktbild - Containers

Det finns oversiktbilder dar
informationen visas i containrar.
Varje container innehdller mer

Testina Olsson

Erica Olsson

130202-TF22 H 1 Fsk Kohandlaggare Sthim
information som du kan ta fram.
- Placeringar R Kontaktpersoner R Familj =
Meny
Q Barnet har ingen aktuell placering. Eleven har ingen kontaktperson 610101 Erica Olsson (Fakturamottagare)
Sok
090101 TestNisse Olsson
@ 100101 TestLisa Olsson
Hjalp
130202 Testina Olsson
\ container
J/
Utokad information R Ansokan =
Barnomsorg obekvam arbetstid Garantimanad: Saknas
Fr.o.m.: 2017-07-01 T.0.m.: 2017-12-31
Enhet Plats dnskas fr.o.m Koplats
IE.I\.“IA;ho:tﬂ . . 999997 Forskolan ~ 2017-05 1
Stockholms

Std



Containers - oppna funktion

Ivar John Perslid Asaleh Al-Halbousi
150129-TF11 Fsk Systemansvarig Sthim
Klicka pé& pilarna & 2
Hem
ICKd pq pl arna ror Ott - Placeringar — e Kontaktpersoner . Familj =
. . A =
oppna funktionen. .
Q Enhet Avdelning Verksamhet Eleven har ingen kontaktperson Ingen familj hittades for vald person
sok 093171 Férskolan 01 Avdelning 1 Forskola
Vanadisstugan
@
Hjalp
Utokad information < Ko = Modersmal
Fu N kt i onen J odersmal registrerat.
Sppnas i samma Placering
fonster. Vill du
('jppnq | nytt’ Antal placeringar: 1
hogerk“CkO OCh Exportera Andra Se historik Hantera kontaktpersoner Hantera vistelsetid Hantera serviceform Hanterg
valj oppna i nytt Fiyccabarn | | @ Rapporcer
fonSter Pedagoglsk Pedagogisk
Personnummer  Efternamn  Fornamn | Placeringsomrade | Enhetsnamn Avdelningsnamn  omsorg omsor Fr.o.m. T
personnummer &
Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Fi
150101-TF22  Testson Plutt 09 Ostra Vasastan 093171 Forskolan Vanadisstugan 01 Avdelning 1 2018-06-01
Stockholms

stad




Containers - oppna en funktion

Finns det flera funktioner
att Oppna ser du en meny

(sk hamburgare) | =

Klicka pa en av lankarna
for att komma till
funktionen.

Vill du 6ppna funktionen i nytt
fonster hogerklicka pa rubriken

och valj att 6ppna i nytt fonster.

w Stockholms

A

Hem

o= Placeringar 5 =
Meny Placering forskola

Hjalp

Pedagogisk omsorg
093747 Testforskola 01 Avdelning ett .+ cu e

Utokad information .

Barnomsorg obekvédm arbetstid

Fr.o.m.: 2017-10-01 T.o.m.: 2017-12-31

Genvdgar

Rapporter

Anteckningar (0)

Kontaktpersoner

Eleven har ingen kontaktperson

Ko

093171 Forskolan Vanadisstugan Fran 2016-05-01




Oversiktbilden - kontaktinfo

Meny

S0k

Hjalp

Plutt Testson
150101-TF22

Person

Personnummer

Kommun

E-post
E-post

Adress
Gatuadress

Postnummer
POStort

omrade

150101-TF22

sundbyberg

Gartan 1
123 45
STAN

Cvrigt

Platserbjudande

1het Enhet Plats fr.o.m

093747 Forskolan
Testforskola

2018-07-16

| 6vre faltet pa Oversiktshilden ser du
vilken person eller enhet du ar inne
pa. Klicka pa pilen for att fa upp
kontaktuppgifter.

FOr att se eventuell flyttadress klicka
pa pilen.

Flyttadress Andra ~
Familj = Utokad information 2
Stockholms

StCl




Containers - se urval

Fr.o.m.: 2017-10-01

Genvdgar

Rapporter

Dokument (0)

Hem 093747 Testforskola 01 Avdelning ett Forskola
Meny

sok

@ Utokad information

Hjalp

Barnomsorg obekvam arbetstid

T.0.m.: 2017-12-31

Eleven har ingen kontaktperson

Ko

093171 Forskolan Vanadisstugan Fran 2016-05-01

Under Genvagar kan du:

Ta ut rapporter

Se, lagga till eller ta bort
dokument relaterade till
funktionen.

Tex pad funktion Enhet kan du
Idgga in ditt hyreskontrakt for
att slippa skicka med det vid
ansokan om hyreskompensation

w Stockholms




Navigering

Barn
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Funktion Barn Du far upp en sida dar du kan

sOka pa delar eller hela barnets

personnummer eller namn.

Det som visas &r barn som star i
valj Barn och ko eller har/haft placering i din

- ~ / Barn I menyn verksamhet.

i Barn / = /

Barn
Erbjuda plats Vﬂ'j barn

Meny

Jo

Sok
Erbjuda plats fran ko

=z
an
=

Invanarstatus

. ) SOK PA PERSONNUM R ELLER NAMN UTOKAD SOK
Koalternativ

Placering )
Sok barn genom att ange personnummer eller namn

Vistelsetidsarenden Personnummer eller namn
l Personal ~

l Person ~

Personnummer Efternamn Fornamn Mellannamn Enhetsnamn Avdelningsnamn

w Stockholms



Funktion Barn

‘ Barn- och elevregistret

Vdlj barn

SOK PA PERSONNUMMER ELLER NAMN UTOKAD SOK
—

Placeringsomrade: Stockholm, Verksamhet: Forskola, Fr.o.m.: 2018-07-04
~ Délj urval

Organisation

Placeringsomrade Verksamhet Enhet
Stockhelm v Forskola v
Tid
Fr.o.m. Tom.
2018-07-04
Barn
Kommun Modersmal
-Valj - v - Valj -
Q Sek Lagg till raknare

A

Avdelningsnamn  Regi Anordnare

~Valj - v

Barninformation

v -Valj -

Stockholms
sto

Utdkad sék — hdr kan du
gora urval pd andra
parametrar utover namn
och personnummer.



| Familj visas de person som ar

Fu n kt i on Ba rnave I"Si kt registrerade i barnets Hushall.

Klicka pa pilen for att fA upp | Kontaktpersoner
barnets adress och ) . .
: visas vilka som ar
: : kontaktuppgifter Vardnadsh
| container Placering i ardnadshavare
visas barnet placering ___
hOS er ‘ TestKlas Testson Erica Olsson
| l .. 150202-TF11 Fsk Systemansvarig Sthim

| containern visas ingen
uppgift om barnets har en

framtha eIIe"r avslutad Placeringar . Kontaktpersoner . Familj =
placering. For att se detta
méSte du Oppna \ Barnet har ingen aktuell placering. Anna Testsson 710101-TF22 Anna Testsson (Fakturamottagare)
funktlonen \ vardnadshavare Testgatan 1
Man Testsson 820730-Trgg Man Testsson
Vardnadshavare Vagen3
150202-TF11 TestKlas Testson
Gatal
| container Ansdkan
. Summa aktuell inkomst:
ser du bl.a. uppgifter
om nar de vill ha plats )
Utdkad information 2 Ansokan = Modersmal
eller om de har ,
platsgarantl - Barnet har ingen aktuell utokad information Garantimanad saknas Barnet har inget modersmal registrerat.
(Funktlonen kommer Enhet Plats onskas fr.o.m  Koplats
Senal’e) 999997 Forskolan 201710 2
Uthf Test

g’;gckholms




Navigering

Erbjuda plats fran ko
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Funktion Erbjuda plats fran ko

FOr verksamhet som
hanterar kon sjalva

Valj omrade och verksamhet
Valj eventuellt enhet

Under s6kdatum valjer du det
datum da du vill se ledig plats.
BER visar platser som ar lediga
fran det datumet och framat

w Stockholms

Vill du r@kna de platser som lediga
for barn som ska bdrja skolan
hosten innevarande ar klicka i rutan
for: Platser som innehas av barn

[

1l g»

Meny

5ok

Hjalp

Erbjuda plats fran ko

o Sok lediga platser | 2 | Valjledigplats | 3 | Valjbarnfran ko | 4 | Erbjud plats

v | Summering

Placeringsomrade *
& Stockholm

Verksamhet
Farskola

Enhet 093747 Férskolan Testforskola

Sokdatum *
okdatum 2018-08-31

Platser som innehas av barn som fyller & ar under stkdatumets ar ska raknas som lediga

Endast enheter anslutna till den gemensamma kon

T

Anvand inte

[<] [<] [X]




Funktion Erbjuda plats fran ko

Markera den forskola

du vill erbjuda plats pa.

Har visas antal lediga
platser fram till valt datum
eller senare.

w Stockholms

Under Platser
visas antal platser
som du
registrerat. Utifran
detta réaknas
lediga platser ut.

Har star hur manga
barn som ar
Placerade till valt
datum inklusive

\ erbjudanden
\

Finns lediga
platser visas Ja

|

Erbjuda plats fran ko

(]
1 | Sok lediga platser e Valj ledig plats | 3 = Valj bap fran ko

4

Erbjud plats

v' | Surhmering

Antal enheter: 1 Soékdatum: 2018-08-31

Pedagogisk
omsorg

Pedagogisk omsorg

Enhetsnamn i i
personnummer

Placeringsomrade Regl

09 Centrala Norrmalm Enskild 093747 Forskolan Testforskola

Datum Totalt antal lediga platser

2018-08-31 28

\

Platser

30

Placerade

2

Varav
erbjudande

Ledig platsl

vid/efter
sdkdatum

Avstdnd | Visa

1 Ja Visa

< Foregaende




Funktion Erbjuda plats fran ko

Du ser om barnet har placering,
om barnet har ett erbjudande
om barnet har syskonfortur

om det finns fler barn i familjen
som koar till samma forskola

Du ser om barnet har en
anmald framtida adress
(flyttadress)

Du ser har alla de
forskolor du har
behdrighet till och
vilken kévalordning de
har samt kddatum

BER raknar ut kdordningen

(] (]
1 | S6k lediga platser | 2 | Valj ledig plats e Vélj barn franké | 4 | Erbjud plats | ¥ | Summering

Placeringsomrade Regl Enhetsnamn Pedagogisk omsorg personnummer Pedagogisk omsorg  Sokdatum Platser Placerade Varaverbjudande Ledig plats vid/efter sokdatum
09 Centrala Norrmalm Enskild 093747 Forskolan Testforskola 2018-08-31 30 2 1 Ja
Platsenskas to.m. Har kan du andra Plats dnskas tom for
2018-08-31 . . . . .
+«— att se barn i ko till den lediga plats du vill

erbjuda pa
Klicka 6vre raden

Avstand Visa

Visa

v

tson 150101-TF11 - Har erbjudande pé, barnet Sé_ det
markeras for valja
barnet

Garantimanad saknas

Sundbyberg

Placerad fr. o. m. 2018-05-01

Erbjudande fr. 0. m. 2018-06-27
Erbjudande fr. 0. m. 2018-06-25
Flyttadress finns fr.o.m. 2018-01-31 Ny adress 123 45 Ny kemmun

Koalternativ Koplats Kbodatum Plats dnskas Fortur

w Stockholms

2.093747 FW 1 2018-06-12 201808 Har syskon placerat pa enheten




Funktion Erbjuda plats fran ko

Valj datum for start

Valj svarsdatum
(forvalt ar 5 dagar)

Vill du inte att meddelande
ska ga ut till foraldrarna ta
bort bocken

w Stockholms

\

~ 1. Malin Testbarn Svensson 150102-TF66

Garantimanad saknas

123455  Kommun ckand
Kbalternativ Koplats

1. 093747 Forskolan Testforskola 2

Verksamhet

Farskola
Erbjudande om plats fr. o. m 2018-08-22
A Senaste svarsdatum 2018-06-17

Skicka meddelande

¢ Foregaends » Erbjud plats

Kédatum Plats 6nskas

2016-04-01 201701

Fortur




Navigering

Erbjudande

=8l Stockholms
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Funktion Erbjudande

| Erbjudande kan du s6ka fram
barn som erbjudits plats.

« Du kan gora urval pa aktiva
eller dar svarstiden gatt ut (Ej

aktiva).

« Du kan soka pa ett barn eller
sOka fram alla erbjudanden i

din verksamhet.

.Z:Egckholms

Erbjudande

~ Ddljurva

Organisation

Placeringsomrade Verksamhet
- Valj - j - VAl -

Platserbjudande

Visa erbjudanden

@ Alla Aktiv Ej Aktiv
Barn
Personnummer

Q sok Lage till raknare

yortera Andra

Personnummer Efternamn Férnamn

Enhet

,_| Rannortar
WP PUNLE

Placeringsomrade

Verksamhet

Enhetsnamn

Pedagogisk omsor




Funktion E I‘bj u d (o nd e Om foraldrar inte svarar pa ett erbjudande

inom svarstiden kan du pa Nej tack ta bort

Ar du verksamhet Klicka Andra for att andra erb_judapdet. Kon hanteras automatiskt
som hanterar svars- eller startdatum pa enligt gallande regler.

erbjudande sjalv kan ett erbjudande. /

du har andra eller ta

bort ett erbjudande. Erbjudande

Placeringsomrade: Stockholm| Verksamhet: Forskola
> Andra urval

Behdver du ta tillbaka ett
erbjudande klicka Ta bort.

. ] Antal erbjudande: 1 v
Alla kbuppgifter och
. o = Andra Tacka nej % Rapporter ¥ Rensa filter £ Installningar
garanti kvarstar.
Pedagogisk
Personnummer  Efternamn  Férnamn  Mellannamn = Placeringsomrade Enhetsmamn omsorg Pedagogisk | Senaste
omsorg svarsdatum
personnummer
Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera
| IIStan ser de eerUdna —> 150202-TF11  Testson  TestKlas 09 Centrala Norrmalm 093747 Forskolan Testforskola 2018-06-1%
barnen enligt ditt urval. < >

.Z:Egckholms



Navigering

Koalternativ

For att se barni ko

w Stockholms



Funktion Koalternativ

Barn och Koalternativ

For att se vilka barn som star i
ko till din forskola gor urval.

Idag lage gar det inte att valja
datum for start utan du far

filtrera i listan du far fram. \

Du kan stka pa ett visst barn

som koar till din verksamhet
\

Koalternativ

Placeringsomrade: Stockholm
~ Daéljurva

Organisation

\ Placeringsomrade

Srtockholm ¥

Barn/Elev

Personnummer

for att se barnets kGuppagifter —

Q, Sok

Verksamhet Enhet

Farskola hd

ldag saknas mojlighet att
soka upp PLO (plats
onskas from)

Porsnnniimmer Efternammn Efirmanmn Enhet Plats fincskas fr o

Kidatiim

.Z:Egckholms




Funktion Koalternativ

Har ser du antal barn i ko.
Har du gjort filtrering visas
det antalet forst ~

En orange triangel betyder
att barnet inte bor i
Stockholm

Barn med sekretess syns
ej i BER. Raknas med pa
belaggning och i ersattning

N

Klicka pa personnumret for
att komma till — |
barnoversiktsbilden

Koalternativ

Placeringsomrade: Stockholm, Verksamhet: Forskola
>Yawdra urval

Antal kdalternativ: 6/ 44

Personnummer

Filtrera

13041 2-TF77 &

150102-TF66 4

141212-TF33 A
| || 100101-TF1 A

141212-TF33 A

141212-TF33 A

Efternamn

Filtrera

Olsson

Svensson

Olsson

Test

Olsson

Olsson

Fdrnamn
tes]
Erik Testbarn

Malin Testbarn

TestPelle

TestLisa

TestPelle

TestPelle

Enhet

Filtrera
093747 Forskolan Testforskola
093747 Forskolan Testforskola
093747 Forskolan Testfarskola
093747 Forskolan Testfarskola
093171 Forskolan Vanadisstugan

093021 Forskolan Tule

Tips filtrering <201810
for att se barn i ko tom 30

september 2018

Plats dnskas

fr.o.m

Filtrera

201610

201701

201708

201708

201708

201708

Kddatum

Filtrera

2016-05-01

2016-04-01

2017-01-01

2017-01-01

2017-01-01

2016-10-01

Kdalternativ

Filtrera

Kaplats

Filtrera

Farmur

Filtrera

45

g’;gckholms
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Placering
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Funktion Placering

Barn erbjudas i BER utan avdelning. For
att soka fram dem och lagga till
avdelning markera "Endast pa enhet”

Placering

Placeringsomrade: Stockholm, Verksamhet: Forskola
~ Daolj urva

Orgamsamon v
Placeringsomrade Verksamhet Enhet Avdelningsnamn Visa placeringar

Stockholm v Forskola v 093747 Forskolan Testfarskola x| = - Valj - v @ Alla Endast pa enhet

« Valj tidpunkt for placering Tid

\ Fr.o.m. To.m.

~ | 2018-06-12

Barn/Elev
* Vill du s6ka fram barn for Personnummer
att se om nagon bytt
kommun. Valj tidpunkt har Annan

Flyttat sedan

« Denna s6kning ar bra att ha
som raknare

- uaj - A

Q 5ok Lagg till réknare
Se historik Hantera kontaktpersoner Hantera serviceform Hantera awikande avgift =* Rapporter

StOCkhOImS Personnummer Efternamn Férnamn Placeringsomrade Verksamhet Enhetsnamn Avdelningsnamn Pedagogisk omsorg From. | Tom. | Vistels
StCl




Funktion Placering

Klicka pa Visa for att
se mer information
om barnets placering

holm, Verksamhet: Forskola, Enhet: 093747 Forskolan Testforskola, Fr.o.m.: 2018-06-12

=8l Stockholms
1@ stad
48

ntal placeringar:

EXNgrtera Andra Se historik Hanter. ner H k ¢ Rapporter
Pers: ummer Efternamn Férmamn Placeringsomrade Verksamhet Enhetsnamn Avdelningsnamn
Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera
130202-TF22 & Olsson Testina 09 Centrala Norrmalm Forskola 093747 Forskolan Testforskola 02 Testavdelning

Personnummer Efternamn Fornamn Mellannamn Placeringsomrade Verksamhet

130202-TF22 Olsson Testina 09 Centrala Narrmalm Forskola

Pedagogisk omsorg Fr.o.m. T.om. Vistelsetld per vecka Avslutsorsak Avglftsiri placering

2018-01-15 MNe

¥ Rensa filter £ Instalinkgar

Vistelsetid Awvikande

Pedagogisk | o . T.o.m. Alder Andra \Visa
Omsorg per vecka avglft
Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera Filtrera

2018-01-15 5 Andra Visa
Enhetsnamn Avdelningsnamn Pedagogisk omsorg personnummer

093747 Fdrskolan Testforskola 02 Testavdelning

Avvikande avgift Alder
5

Beslutad serviceform




Navigering

Vistelsetidsarenden
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Funktion Vistelsetidsarenden

Barn och Vistelsetidsarenden

Valj verksamhet

Gor urval pa status, tidpunkt
om det tex. Ny fran
vardnadshavare som behover
besvaras.

Har kan du skapa raknare

w Stockholms

Vistelsetidsdrenden

Omrade: Stockholm, Enhetsnamn: 093747 Farskolan Testforskola, Tidsperiod: Senaste halvaret

~ Dalj urval

Organisation
Omrade Enhetsnamn

Stockholm A 093747 Forskolan Testforskola = | ™

Pedagogisk omsorgspersonal

Pedagogisk omsorg personnummer

Status
Status Vistelsetidens Fr.o.m Behiver besvaras
@ Alla Ja Nej
i= Status

Tid
Tidsperiod

Senaste halvaret v

Q Sok Lagg till raknare




Funktion Vistelsetidsarenden

For att svara pa ett arende,

Markera barnet genom att
klicka i rutan till vanste

Klicka pa Godkann/Avvisa

Status

Sratus SrayTemieFrom Date Behiiver besvaras

& Alla Ja
iE Status ~

Tid

Tidsperiod
M

3, sak Lagg till raknare

Antal vistelsetidsarenden: 2

023341 Firskolan Ovanky

023341 Forskolan Ovanby

EnhETsnamn PROSEOEISK OMSOTE TS CRMNEIMIMET

PRdAEOEIsk omEong FRTSONNUMIMET FHRETIN

Grerup, Suada dhmed

Grarup, Rannveig

STATUS Tamimar SayTImerromoate
Wistelserid dndrad 300den 20180105
Awi=ad av anordnare 30tdm  2016-12-15

Markera Godkann,
valj vid behov nytt

datum for start av
ny vistelsetid

\

Vistelsetidsdrenden

ApproveDecline
PP @ Godkdnn Awvvisa

From 2016-12-15

Avbryt Spara

w Stockholms

Vistelsetidsdrenden

ApproveDecline
PP Godkann

Eller valj Avvisa
och skrivin orsak [

® Awisa

Orsak anordnare | |

Avbryt Spara




Funktion Vistelsetidsarenden

Beho6ver du som verksamhet andra
vistelsetid sok fram barnet pa Placering

A

Hem Placering

Meny

- o s

Q Placeringsomrade: Stockholm, Verksamhet: Férskola, Enhet: 013107 Forskolan K_“Cka pa andra 8-31

Sk > Andra urval vistelsetid
Markera ¢ /
barnet @ Antal placeringar: 1/29

Hjalp

Exportera Se historik Hantera kontaktpersoner Begar andrad vistelsetid Andra avdelning Avsluta placering % Rensa filter

ro Rapporter

Pedagogisk
Personnummer Fodelsedatum | Efternamn  Férnamn | Verksamhet @ Enhetsnamn Avdelningsnamn  omsorg

personnumimer

Flitrera Filtréra Filtrera P Flitrera Flrera Flitrera Flitrera

150101-TF22 & 2015-01-01 Testson Plutt Farskola 013107 Forskolan Soldsen

Pedagogisk

From.
DMSOrg

2018-09-17

w Stockholms




Funktion Vistelsetidsarenden

Fyll i uppgifter

_ _ klicka Spara
Klicka Lagg till

\

Begdran om dndrad vistelsetid

Antal vistelsetider: 1

+ Lagg till Exportera Dokument

Personnummer | Namn Enhetsnamn

150101 Testson, Plutt 013111 Forskolan Kista Gard

Avdelnin

w Stockholms

@
Hem

Meny

Q

5o

@

Hjalp

Begdran om dndrad vistelsetid

Personnummer 150101-TF22
Namn Testson, Plutt
Enhetsnamn 113107 Forskolan Solasen

Avdelningsnan

Timmar ) )
Heltid{40 timmarfvecka)

Vistelsetidens
Fr.o.m

Spara Spara och lagg till ny

Avbryt
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Funktion Belaggning

* Under Organisation gor
du urval pa verksamhet

och datum.
\ omrade Verksamhet Enhet Sékdatum

\ Stockholm A Forskola v 222221 Testférskola Skolplattformen(222221) x | - 2018-09-30
* Kiicka Visa belaggning —_|

Beldggning

= Q visa belaggning

 Du kan s6ka fram och se
belaggning for flera
pe“Oder OCh/e”er Ar1-3 Ara-s Summering Totalt

222221 Testforskola Skolplattformen - 2018-08-31

Verksam heter Avdelning Inskrivna Erbjudna platser Avdelning Inskrivna Erbjudna platser Avdelning Inskrivna Erbjudna platser  Totalt Antal platser Upptagna platser Lediga
03 Pilot 1 0 03 Pilot 0 0 03 Pilot 1 1} 1 o 1 -1
Totalt 1 0 Totalt 0 0 Totalt 1 0 1

222221 Testforskola Skolplattformen - 2018-09-30

Ar1-3 Ard-5 Summering Totalt

Avdelning Inskrivna Erbjudna platser Avdelning Inskrivna Erbjudna platser Avdelning Inskrivna Erbjudna platser  Totalt Antal platser Upptagna platser Lediga
03 Pilot 1 0 03 Pilot 0 0 03 Pilot 1 (1} 1 0 1 -1
Totalt 1 0 Totalt ] 1] Totalt 1 0 1

w Stockholms
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Enhet
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Funktion Enhet Skriv in forskolan namn

eller enhetsnummer.
Du kan ockséa soka fram
via utokad sok

| menyn Organisation och Enhet

Enhet
Enhet
SOK PA NAMN UTOKAD SOK
|
SOK PA NAMN UTOKAD SOK
I
~ Dolj urva
Placeringsomrade: Stockholm, Enhetsnamn: 093747 Testforskola
Enhetsnamn ~ Dolj urva
| testforskola Organisation
Placeringsomrade Enhetsnamn Skolform Regi Kommun
Q Stk Stockholm v 093747 Testforskola = -valj- v - Valj - v - Valj -
Kommundel Handlaggare Inriktning Verksamhet
-Val) - v -Valj - v -valjp- oo -Valj -
Exportera Andra Se historik Hantera dokument Sprak
-Vl - v
Enhetsnamn | Enhetsnummer | Fr.oom. T.o.m. Placeringsomrade Organisationer Adress ::En_ost Kommu Tid
From. Tom
Anordnare
Anordnare
Stockholms
stad




- Pa Oversiktsbilden kan du genom att
Fu n ktlon Enhet Oppna container administrera din

<1 du sokt f het far du f verksamhet.
Nar" u spktbr.zladm en enhet far du fram Vissa funktioner kommer du at via pilarna
€n OVersikishi i hdger horn pa containern. Andra genom

att klicka pa lankarna.

\&»/ Fsk Anordnare Administratér Fristiende Sthim

093747 Forskolan Testforskola

Kontaktperson e Avdelning e’ Pldceringsinformation

Testforskola 01 Ny avdelning PIgstillstand 35
A 4
Platser 30

02 Testavdelning

Summa av placeringar 1

Sprakkompetens e Genvdgar
Sprakkompetens saknas Rapporter
Dokument (0)

w Stockholms



Funktion Enhet

For att andra
kontaktuppgifter till

verksamheten klicka _ —
pa Pilen i det 6vre Klicka pa Andra.

093171 Forskolan Vanadisstuga n

093171 Forskolan Yanadisstugan \
Obligatoriska falt * \
093171 Forskolan Vanadisstugan ~
Enhetsnamn 093171 Férskolan Vanadisstugan 8
Enhetsnummer 093171 Enh )
/h\ nhet Andra
From- 2011-03-31 Oomrade 09 Ostra Vasastan
Hem - -
T.om. - Kommundel Norrmalm Stadsdelsférvalt
Adress Sveavagen 142 = ning
Meny
Kommun Stockholm
Besoksadress
Regi K I
Postnummer 113 46 Q e8! ommuna
Sék
Postort STOCKHOLM Adress
ef @ Adress Sveavagen 142
Telefon
Hjalp Postnummer 113 46
Alternativ telefon Postort STOCKHOLM
E-post I
" o
—S_Qr_dkkgmngtgns
Hemsida
Anordnare
Lokalstorlek (kvm)
Avbryt Spara

Stockholms
stad




Funktion Enhet

For att andra Antal platser klicka pa lanken
Platser i container Placeringsinformation

Klicka pa Lagg till. valj

from datum och antal
platser, klicka Spara

~

e

Om det redan finns registrerat antal

Platser borja med att klicka Andra, lagg
in tomdatum. Spara

Platser

§ Platser p%tsnivé visas nedan. For att se platser pa avdelningsn

Antal platser: 1

+ Laggill Exportera

Enhetsnamn

Platser

Obligatoriska falt *
Enhetsnamn

From.*
To.m.

Antal platser *

T~

093747 Forskolan Testforskola

2018-07-01

25

Avbryt Spara och lagg dll ny

TT-O-TTT.

093747 Forskolan Testférskola

2018-01-01

30

el platser

Andra

Andra

.Z:Egckholms
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Funktion Personal

| menyn Personal och Anstallning

Du kan sdka fram de som finns
registrerade som Anstallda i
din verksamhet.

Gor urval pa Personal och
Anstallning och klicka SOK

w Stockholms

Anstdllning

PERSONAL OMRADE/ENHET
|

Placeringsomrade: Norrmalm, Fr.o.m.: 2017-08-01, T.o.m.: 2018-03-22
~ Dalj urval

Organisation

Placeringsomrade Enhetsnamn
Norrmalm v 093747 Forskolan Testférskola x | ™

Tid
Fr.o.m. T.o.m.

2017-08-01
Anstallning
Kategori Befattning

-Valj - v - Val) - v
Personal
Personnummer

Q sk

+ Lagg il Exportera




Funktion Personal

Genom att markera en
eller flera personer
kan du administrera
dem. Tex flytta dem till
ny avdelning/férskola
avsluta anstallningen

N

w Stockholms

Anstdllning

PERSONAL OMRADE/ENHET
1

Placeringsomrade: Stockholm, Enhetsnamn: 093747 Testforskola, Fr.o.m.: 2018-05-23

> Andra urval

Antal anstallningar: 13

+ Laggtill

Fornamn
Linda
Robert
Yingzhi
Mathalia

Sven-Ake

=]

Fr.o.m.

2017-12-01

2017-01-01

2017-01-01

2016-07-01

2016-01-01

Enhetsnamn

093747 Tes

093747 Tes

093747 Tes

093747 Tes

093747 Tes

tforskola

tforskola

tforskola

tforskola

tforskola

Du far upp en lista med de
personer som ar registrerade som
anstalla enligt ditt urval

¥ Installningar

Befattning Andra Visa
Annan personal Andra Visa
Barnskotare Andra Visa
Forskollarare Andra Visa
Barnskotare Andra Visa
Forskolechef Andra Visa




Funktion Personal

FOr att registrera en ny

personal Klicka pa Lagg till.

Stockholms
sta

Ry

Anstdllning

PERSONAL OMRADE/ENHET
|

Placeringsomrade: Norrmalm, Fr.o.m.: 2017-08-01, T.o.m.: 2018-03-22

~ Dalj urval

Organisation

Placeringsomrade Enhetsnamn
Norrmalm v 093747 Forskolan Testférskola x | ™

Tid
Fr.o.m. T.o.m.

2017-08-01
Anstallning
Kategori Befattning

-Valj - v - Val) - v
Personal

Personnummer
Q Sék

+ Lagg il Exportera




Funktion Personal

1 yll 1 PUI\JUIIIIMIIIIUL’ \IMIJ Vlll(en

forskola samt avdelning

Valj undervisande eller 6vrig
personal och vilken befattning
personen har, valj samma under

Funktion. Fyll i Gvriga falt vid behov. \

Klicka Spara

Anstallning

¢ Omrade eller enhet ar obligatoriskt

Obligatoriska falt *

Personnummer *
Placeringsomrade
Enhetsnamn
Avdelningsnamn
From.*

To.m.

Kategori *
Befattning
Anstallningsform
Funktion
Sysselsattningsgrad

Schema

A\flj r‘)‘.t

19710101TF22

09 Centrala Norrmalm

093747 Forskolan Testfdrskola

01 Ny avdelning

2018-06-12

Undervisande personal

Barnskatare

- Valj -

- Valj -

-Valj -

Deltarintz i arbete med barn

w Stockholms




Om personen inte gar att registrera
Och ni far meddelande:
Personnummer NN hittades inte

« Gatill S6k under Meny och skriv in
9 personnumret, klicka Enter
Valj Skapa Personal pa sidan som

visas
9 Information visas om personen
« Klicka pa Lagg till anstéallning pa
@ Enhet. Du far upp Anstéllningsbilden
och kan registrera personen

Stockholms
stad
/ﬂ\ Sok barn

Hem S@k barn genom att ange personnummer e a

= Sok personal

0 Meny Sok personal genom att ange personnumme a
Q

Barn- och elevregistret

w Stockholms

Hem Vdlj personal
Meny.
Q SOK PA PERSONNUMMER ELLER NAMN
Sok
@ Personnummer eller namn
il 710101-TF22 |

- &= Boonort o=
3 . Ra te

m

Personnummer Efternamn Férnamn Gatuadress

UTOKAD SOK

Postort

E-post arbete/sko

§ Sokningen gav inget resultat

9 Skapa personal

E-post arbete/skola

9 » Lagg till anstallning enhet




Funktion Registrera behorighet till BER

Barn- och elevregistret

2 | stockholms

stad
A
Hem
= L Personal
Meny
Anstallning
Q Personal
Sok
@ Personal, behdrighetsroll
Hip Persong, utokad behorighet

i‘i Ofganisation

Valj Personal, behdrighetsroll

w Stockholms

Personal, behorighetsroll

Omrade: Stockholm, Verksamhet: Forskola
v Délj urval

Personal och roll

Personnummer Roll

- Val) -
Tid
Fr.o.m. T.o.m.

Organisation

Omrade Enhetsnamn
Stockholm j

Verksamhet Anordnare
Farskola j
Q, sok

Exakt

Avdelningsnamn  Skolform

-

Organisation

- Valj -

Soksatt for datum

Du kan s6ka fram och se de
som har behdrighet via urval
pa person eller verksamhet.

® Pagaende Inom

Pedagogisk omsorg

j - Valj - j -Valj-
M

For att lagga till ny behorighet

+ Lagg till Rportera Importera
Perconnumme Arnamn flernamn Bn O 0m (m d

klicka Laggq till

. | Pedagogisk omso



Funktion Registrera behorighet till BER

A . V?.l J r9|l
Hem Personal, behdrighetsroll * Valj forskola
= « Valj from datum.
o Vilken typ av personalbehorighet vill du skapa?
9: Enhet

Pedagogisk omsorgspersonal

Personalbehorighet till enhet

HJalp ]
')
Valj B

Obligatoriska falt *

L Personnummer *

Sok | 7101017F11 X |
Roll * o )
Fsk Anordnare Ersatning/Ekonomi Sthim hd
Hjalp .
Ennetsnamn 093747 Forskolan Testforskola x |-
Fr.o.m.
r-e.m 2018-09-04
T.oom.

OBS! var noga med att
kontrollera att det blev ratt person

Std

Stockholms d& namn inte visas i detta lage
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Meddelande vid
handelse och
handelselogg
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Funktion Handelselogg

Under Loggar hittar du
Handelselogg dar du kan
sOka fram handelser i din
forskola. Ex Svar pa
erbjudande, &

e GOr urval av forskola,
tidpunkt och handelse.

« Lagg till raknare pa
handelser for att fa
notering om det pa Hem
sidan.

« Nar du gor raknare valj
tidpunkt som passar efter
hur ofta du brukar logga
in i BER. Ex 7 dagar, 14
dagar eller mer séllan.

w Stockholms

Hdndelselogg barn

Placeringsomrade: Stockholm, Verksamhet: Forskola, Tidsperiod: Senaste 7 dagarna, Fr.o.m.: 2018-05-23
~ Dolj urva

Organisation

Boendeomrade Placeringsomrade Verksamhet Enhet

- Valj - v Stockholm v Forskola v e
Tid
Tidsperiod Fr.o.m. T.om.

Senaste 7 dagarna v 2018-06-27 2018-07-04

Handelselogg barn

Handelse .
Héndelselogg barn

{2 Handelseloggstyp ~
Placeringsomrade: Norrmalm, Fr.o.m.: 2017-08-01, T.o.m.: 2017-08-31, Handelse: Nej tack platserbjudande, Uppharande av placering

Fodelsedatum > Andra urval

Fodelsedatum fr.o.m. Fodelsedatum t.o|
Antal héndelselogg barn: 169

Q Sk L3 I rak Fornamn Handelse Handelsedatum Handelsetid Fortur Plats from
Sak Zzg till réknare
Theodor Upphorande av placering 2017-08-15 18:14:37
Tore Nej tack platserbjudande 2017-08-04 15:15:16 2017-08-29
Hannah Upphérande av placering 2017-08-21 14:25:45
Lein Upphorande av placering 2017-08-31 15:07:23
Malak Nej tack platserbjudande 2017-08-21 09:46:10 2017-08-21
Benjamin Nej tack platserbjudande 2017-08-17 11:16:13 2017-08-29




Funktion Meddelande vid handelser

| menyn Grunduppgifter
Meddelande vid handelse

Du kan fA meddelande via mail

eller sms om en handelse | BER.

Ex. att ndgot barns plats ar
uppsagd.

Klicka pa Lagg till

Valj handelsetyp
om du vill ha sms eller e-post
Valj enhet

Fyll i epost/mobilnummer. Klicka
Enter. Klicka Spara

Det gar att lagga in flera. Klicka
"Enter” mellan varje e-post eller
mobilnummer du lagger till.

w Stockholms

N

Meddelanden vid hdndels

Enhetsnamn: 093747 Forskolan Test]
~ Ddljurva

Organisation

Enhetsnamn

093747 Farsko estfirskola » | ™

eddelande

Handelsetyp

-Valj -

Meddelanden vid hdndelser

a - - - N
7 Registrerad mottagare eller mottagarkategori ar obligatorisk.

Obligatoriska falt *

Handelsetyp *
andeisetyp Upphérande av placering

Kommunikationstyp *
E-post

Aktiv

093747 Férskolan Testforskola

e

Enhetsnamn *

Mottagare *

Avbryt Spara och lagg till ny

Q, 5ok

+ Laggtill Exportera

Handelsetyp

Kommunikationstyp AkTiv




Navigering

Berakna avgifter

=8l Stockholms
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Funktion Berakning av avgift

Fakturering forskola/fritidshem och
Forskole- och fritidshemsavgift

Gor urval pa enhet
och tidpunkt.

‘ Berdkning av férskole- och fritidshemsavgift

BER raknar ut

vilken anlft ENHET
barnens ska utifran
de uppgifter som
finns i systemet.

\ Berakna

Antal avgifter: 1

Placeringsomrade: Stockholm, Enhet: 093747 Forskolan Testforskola, Berakningsr
~ Déljurval

Placeringsomrade Enhet Berikningsmanad

Enhet Berdkningsmanad Namn

093747 Forskolan Testforskola 201803 Testina Olsson

Skriv enligt formatet
adaaamm

#ad: 201803

Personnummer Fakturamottagare

130202-TF22 610101-1069

Listan visar avgift per
familj och manad

w Stockholms

Avglft




Funktion Inkomstuppgift

Person, Inkomst
Fel rubrik! Ska vara

Placering from

a
Du kan soka upp Hem Placeringsomrade: Stockholm, Enhetsnamn: 043407 Forskolan Sunpanang (043407), Fr.o.m.: 2018-09-30
inkomstuppgift pa - v Dolj urva
flera personer men | Organisation
qet Vlsa$ Inte" Q Placeringsomrade Enhetsnamn Plats dnskas fr.o.m Placering t.o.m
”?formatlon for . Sor Stockholm v 093747 Forskolan Testférskela = |~ 2018-09-01
\r/]”kah osl(l)m hotm__@)/rﬂast personer med prelimindr inkomst
usna
Hjalp
Inkomstdatum
Fr.o.m. T.o.m.
2018-09-30
Person FOr att soka upp en familjs
Personnummer Alla vuxna i familjen |nk0mStuppg|fter Gél’ a.tt
4’/ s
sdka pé barnets eller en

vuxens personnummer.

w Stockholms



Navigering

Tillaggsbelopp
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Funktion Ansokan om ersattning

FOr att ansdka om
tillaggsersattning ex

hyreskompensation klicka pa

Ansdkan
Ersattningstyp Status
- Valj -
i= Ersattningstyper -

Klart for godkdnnande av chef

AnsOk om tillaggsersattning. O Or (N

Tidsperiod som ansdkan avser

Ansok om tilldggsersdttning

°Ba5info 2 ) Ansdkan | ¥ | Summering

Ersattningstyp *
Placeringsomrade

Verksamhet

Hyreskompensation
Stockholm

Forskola

093747 Testforskola

K| [<] [<] [<]

gy

Tjanstes

Ansdkningsdatum fr.o.m. Ansokningsdatum t.o.m. Diarienummer

anteckning Barn Beslutade ers3ttninga Ansok om tillaggsersatning

w Stockholms

Gor urval pa ersattning och vilken
enhet det galler.

Anstkan om BIBASS ersattning kan
endast goras av roll i BER nedan

Fsk Anordnare Forskolechef Fristaende Sthim



Funktion Ansokan Ersattning

Stockholms
stad

JeAnsékan v | Summering

post.

Hyreskontrakt
Senaste hyresavi

Tilldtna filtyper dr: PDF, JPG, JPEG, BMP. PNG, TIF, TIFF, GIF, HTML, ZIP, DOC, DOCX

-,

For att denna ansokan ska kunna behandlas sa kravs det att handlingar bifogas. Saknas scanner sa kan dessa skickas in via

Jag vill g& vidare och kommer att bifoga eventuella bilagor efter att anstikan ar inskickad

Hyreskompensation

| det fall hyresnivan eller andra bidragsgrundade faktorer fordndras efter ansdkan ska en ny
justerad ansokan skickas in.

Fér att ansakan ska handldggas maste en kopia av undertecknat hyreskontrakt och senaste
hyresavi bifogas.

Ytterligare information, samt aktuella ansdkningsdatum finner du pa www stockholm se/ef

Rakenskapsar (endast om ej kalenderar)

Arshyra inkl fastighetsskatt och eventuellt markarrende *

Ingar varme i hyran?

Hyresgrundande drshyra justeras i bidragsprévningen med +90 kr/kvm om varme ej ingar i
arshyra.
Varme ingar i hyran

Ingar hushallsel i hyran?

Hyresgrundande arshyra kommer att justeras i bidragspravningen med -45 kr/kvm om el
ingdr i drshyra.

Hushallsal insar i
{ Foregaende

Fyll i uppgifterna.
AnsoOkningsformularen ar
det samma som |
Anordnarwebben




Funktion Ansokan Ersattning

Ansokan ersattning

Placeringsomrade: Stockholm, Verksamhet: Forskola, Enhet: 093747 Testforskola
~ Dolj urval

Organisation

Placeringsomrade

Stockholm j

Anordnare

Verksamhet Enhet

Forskola j

093747 Testforskola = |~

GOr urval for att se din tidigare
gjorda ansdkan och status.
Enhet, tidpunkt ect

Du far upp en lista pa dina
ansokningar, du ser vilken status

Anordnare )
Familj . L
Antal ansdkan ersattning: 7
Endast barn med beslut ej boende i
Exportera Oppna ansdkan Beslutstod Bilagor Tjansteanteckning Barn Beslutade ersattninga Ansdk gm tilldggsersatning
v
. Enhet Anordnare Diarlenummer Ansdkningsdatum Ersattningstyp Status Fr.o.m. T.om. Verksamhet Kl
Ansokan
Ersattningstyp 093747 Testforskola 1.1.3-00003531-16 2016-01-07 Obekvam arbetstid Godkand 2015-07-01 2016-06-30 Forskola N
— o 093747 Testforskala 1.1.3-00005396-17 2017-06-01 Obekvam arbetstid Registrerad 2017-07-01 2018-06-30 Forskaola N
i= Ersattningstyper -~
093747 Testforskola 1.1.2-00003682-16 2016-03-18 Barn i behov av sarskilt stéd Registrerad 2015-07-01 2016-06-30 Férskola N
093747 Testforskola 1.1.4-00004002-16 2016-06-02 Hyreskompensation Godkand 2016-01-01 2016-12-31 Forskola N
093747 Testforskaola 1.1.3-00004316-16 2016-06-29 Obekvam arbetstid Registrerad 2016-07-01 2017-06-30 Forskola N

Stockholms
stad




Navigering

Forskolepeng
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Funktion Férskolepens

Forskolepeng och Underlag Oversikt

(1)
Hem
- Underlag, oversikt
Gor urval pa forskola och tidpunkt , Meny
tex kommande eller tidigare Q
) . ENHET PEDAGOGISK OMSORGSPERSONAL

utbetalningar. Du kan valja flera Sok E—
forskolor och tidpunkter. ®? © bl urval

Hjalp

Placeringsomrade

Marrmalm v

Funktionen Ovriga ersattningar

fungerar pa samma satt ‘
~ Délj urval
\ i= Enheter ~ 093747 Forskolan Testforskola x

v Délj urval

i= Integrationsdatum ~ Alladatum (1/1) x

Sak

w Stockholms



Funktion Forskolepeng

Regnbagens forskola

A

¢
Kommande utbetalning, ] godkdnd
Belopp avser Antal | Belopp
Juni 2017
Forskolepeng 100 1400 000,00
Momskompensation 84 000,00
Summa 1484 000,00
Toralt 1643000,00

Kottens forskola 2

Kommande utbetalning, ej godkand

Belopp avser Antal | Belopp

Juni 2017

Férskolepeng 2 2789920
Momskompensation 178080
Summa 29680,00
Totalt 30 040,40

Granens forskola a

Du far upp 6versiktsbilder pa din
ersattning. For att se detaljer klicka

Kommande utbetalning, ej godkand

Belopp avser Antal | Belopp

Juni 2017

Farskolepeng 1 99 640,00
Momskompensation 6360,00
Summa 106 000,00
Totalt 21200000

pa Pilarna i évre hégra hornet pa
Containern.

Du far da upp underlaget for
ersattningen (en lista pa de barn du
far ersattning for)

w Stockholms

Underlag, detalj

> Andra urval

Antal underlag, detaljer: 51

+ Laggtill Exportera

Belo
Enhetsnamn PR

avser

Placeringsomrade: 09 Ostra Vasastan, Enhetsnamn:

Fr.o.m.

|

T.om. Personnummer | Férnamn

). Integrations

tum: Kommande

Mellannamn | Efternamn Belopp Bearbetningstyp = Integrationsdatum




Funktion Forskolepeng

Forskolepeng och Underlag detalj

for din ersattning

Gor urval pa:
* Enhet

Forskolepeng

)

Hem Underlag, detalj
Du kan stka fram Underlag detalj direkt v

Fr.o.m.: 2017-08-01

E)_): ~ Délj urval

() Organisation

Hjalp Placeringsomrade Enhetsnamn Pedagogisk omsorgspersonal Anordnare

_ - valj - - -
« Ersattning fr.o.m. och eventuellt t.o.m. Freatning | .
° .. . . . Belopp avser Fr.o.m. T.o.m. Belopp Bearbetningstyp

» Du kan ocksa stka ersattning for ett HEZ | (270801

visst barn.

w Stockholms

Verifikationsnr Integrationsdatum Markerade for aterbetalning

- Valj - v @ Az la Mej

Kontering
Konto Enhet/IKB Projekt Dim_3 Verksamhet
Dim_5:1 Motpart AvvUndtitel

Barn

Personnummer

Q sk




Funktion Forskolepeng

Du far upp en lista pa de
barn du far ersattning for

4

Underlag, detalj
Omrade: Gunnesbo, Enhetsnamn: Brannanskolan, Integrationsdatum; 2016-10-02
¥ Andra urval

Antal underlag, detaljer: 2

+ Lagg till Expart Anid £ instaliningar

Enhetsnamn Belopp avser Fro.m T.o.m Personmemmer  Firmamn  Mellannamn  Efternamn  Belopp | Bearbetningstyp  Integratonsdaum  Verilikationsnr EXEN  KONT MOTP VERK INTSKAPAS OBJEX INTSKAPAT INTSKARAR
Brannanskolan Grendskoladk1-3 2005-00-00 2015-01-3 1993 Prelimindr 2016-10-02 103 1 2 3 4 5 B 7 8
Brannanskolan Grundskola k1-3 2015-00-01 201501-3 1993 Preliminar 2016-10-02 103 1 2 3 4 5 B ] 4

{ >

w Stockholms




Navigering

Support
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Anmala arende till supporten

« Bast ar att maila in ditt arende arende@servicecentrum.stockholm.se

o Skriv I mailets amnesrad: BER Forskola - Funktion

 Bifoga garna en skarmbild. Tryck pa tangenten “Print Screen” (kan ibland sta som “PrntScrn”) for att
kopiera skarmbild eller anvand Skramklippverktyget.

- Oppna ett nytt mejl, markera ndgonstans i mejlet och tryck ctrl-v for att klistra in bilden i mejlet

« Skriv i mailet vilken roll du &r inloggad som, tidpunkt for felet, vilken verksamhet det galler, m.m. (tank pa
att namn och personnummer ar kansliga uppagifter).

« Beskriv sa detaljerat som mojligt, steg for steg hur du gjorde nar felet uppstod.
» Beskriv vad som hande

« Beskriv vad du forvantar dig att det ska ske

« Om det ar support du vill ha beskriv vad du férsbker géra men vet inte hur

« Hur vill du att supporten nar dig, telefonnummer — eller annan 6nskad kontaktvag

w Stockholms


mailto:arende@servicecentrum.stockholm.se

Service centrum - First line

First line
Service centrum Support for 120 olika system

Forsoker |6sa alla arenden
Staller fragor enligt fragetrad for att samla ihop sa mycket information

som mgjligt
Second line Kategoriserar / klassificerar arendets omrade
support + Vilka system och funktioner handlar arendet om
SLS * Prioritet — verksamhetspaverkan/antal drabbade anvandare

* Avqor vilken bakre grupp arendet ska vidare till

Avgransningar:
Third line « Har inte tillgang till BER
Produktleverantor  Far fragetrad fran bakre grupper

vekey

~-@ Stockholms
@’ stad
36



Second line support - SLS

First line Support for 10 olika system
Service centrum Har tillg&ng till BER
Applikationsspecialister — Applikationskundstod
Handhavande support

« Anvander leverantorernas manualer och processbeskrivningar for att verifier att
Second line anmalaren gjort allt som krévs

support Teknisk support

SLS Fels6kning och utredning
« Om det ar fel i BER
— Skicka vidare arendet till produktleverantor

Third line Avgransningar:
Produktleverantor « Andrar inte data i BER.

Stockholms
sta



First line
Service centrum

Second line
support

SLS

Third line
Produktleverantor

Stockholms

Produktleverantor

Support for ett system
 BER - Tieto

Rattar fel | produkten/systemet

Forser Second line support med
* Manualer - Lathundar
+ Relevant material som kan vara till stod med att |6sa anvandarfragor
 Utbildningar
« Tillgang till de system som behovs for att kunna forsta vad anvandaren upplever



Lycka till!
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