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Hantera dokumenthanteraren i BER

For att logga in i BER krévs det att du ar upplagd som anvandare i BER. Mer
information och blankett hittar du pa lanken héar

Du behdver ocksa ett Bank-id for att kunna logga in

Lank till BER https://barnochelevregistret.stockholm.se/

Valj "medborgare”, skriv in ditt personnummer och logga in med ditt Bank-id.
For mer information, se supportguiden BER Anordnare — Logga in i BER
http://supportquider.stockholm.se/beranordnare.search?

Vid fragor kring ersattning eller behorighet, hor av dig till e-post;
resursférdelning.grundskolan@edu.stockholm.se

Fragor, support och felanmalan i BER hor av er till supporten. E-post:
arende@servicecentrum.stockholm.se eller tfn: 020-838300

Mer information om BER hittar du pa webbplatsen
https://foretag.stockholm.se/ber

Fortsattningsvis ska all elevdokumentering sasom Forandringsblanketter, LMA-kort, ansokan
om att fa slutfora den hogsta arskursen hanteras via BER och dokumenthanteraren. Detta for
att sékerstalla att Dataskyddsforordningen féljs. Du kan maila till var funktionsbrevlada om
arendet ror en elev men tank da pa att bara skriva de 6 forsta siffrorna i personnumret samt
elevens initialer.

Nar du har laddat upp ett dokument hor av dig till din handlaggare via e-post.

Valj Meny och sedan organisation

Hjalp

stad

Stockholms ‘ Barn- och elevregistret

L Person v

[ i“‘i Organisation ] v

]

Skolpeng v

Fritidsklubbspeng v

]

]

Fritidshemspeng v

]

Fakturering férskola/fritidshem -



https://foretag.stockholm.se/-/Fristaende-sajt/Enskilt-driven-forskoleverksamhet-skolbarnsomsorg-och-fristaende-skola/Grundskola/Blanketter/
https://barnochelevregistret.stockholm.se/
http://supportguider.stockholm.se/beranordnare.search
mailto:resursfördelning.grundskolan@edu.stockholm.se
mailto:arende@servicecentrum.stockholm.se
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Valj Dokument enhet

stad

stockholms ‘ Barn- och elevregistret

L Person v

® i"i Organisation -

Hjalp (
Dokument enhet |

Enhet

ﬁ' Skolpeng i

]

Fritidsklubbspeng -

]

Fritidshemspeng i

]

Fakturering forskola/fritidshem -

Antingen valjer du bara Stockholm i urval da far du upp alla de enheter du ar
behorig till att se, eller sa valjer du Stockholm och en enhet da far du fram vald
enhet. Klicka pa Sok

Dokument enhet

~ Dolj urval

Organisation

Placeringsomrade Enhetsnamn
- Walj - j

Tid

Fr.o.m. Tom.
Q, sék
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Har du inget dokument inlagd sedan tidigare far du inte upp nagot resultat. For

att lagga till ett dokument. Klicka pa Lagg till.

Dokument enhet

~ Dolj urval

Organisation
Placeringsomrade Enhetsnamn

Stockhalm j Kista International School x |«
Tid
Fr.o.m. Tom.

2019-05-20

Q Sék

+ Laggtill

Dokumentnamn

Placeringsomrécle: Stockholm, Ennetsnamn: Kista International Schoaol, Fr.o.m.: 2013-05-20

{# sokningen gav inget resultat

Det ar bara vissa typer av filer som gar att ladda ner, Excel gar inte att anvanda.
Darfor kommer vi att anvanda oss av CSV-filer i forsta hand. Dessa filer tillater inte
att fargmarkering sparas sa det blir extra viktigt att du laser kommentarerna i kanten.

For att ladda upp en fil klicka pa Bladdra.

Dokument enhet

Tilldtna filtyper &r- PDF, JPG, JPEG, BMP, PNG, TIF, TIFF, GIF, HTML, ZIP, DOC, DOCX, CSV
Max filstorlek 25MB

Obligatoriska falt *

Placeringsomrade Stockholm j

Enhetsnamn *

Kista International School x| v
Dokumentnamn *
Anteckning
Dokument *
EBladdra

Avbryt Spara Spara och lagg till ny




&

Stockholms
stad

Fristaende grund- och grundsarskolor

Manual

Bekrafta att filen du laddar upp ar fri fr&n virus. Ar du osaker p& om ni har fatt

Dokument enhet

in virus i ert system far ni absolut inte ladda upp nagonting

A

Max filstorlek 25MB

. Tilldtna filtyper &r: PDF, |PG, JPEG, BMP, PNG TIE TIFE GIE HTMI 7IP DOC NOCX CSY

Bekrafta

Obligatoriska falt *

Placeringsomrade ST

Enhetsnamn *
Kista International School

Dokumentnamn *

Anteckning

Alla filer som du vill ladda upp till systemet ska vara fria fran virus eller skadliga
program. Om du &r osaker ska du inte ladda upp filen

Funktion 6ppnas sa du kan ladda upp det dokument som du sedan tidigare

sparat ner pa din dator. Valj ditt dokument genom att dubbelklicka eller

markera och valj 6ppna.

:;H,; | ) ¥ |Bibliotek | ¥ | Dokurment » Mina dokument » Blanketter

Ordna = My mapp

4 5.0 Favoriter
- Bibliotek - genvig
4. Hamntade filer
| Tidigare platser
m Skrivbord - genvig
B Skrivbord

4 = Bibliotek
=/ Bilder
3 Dokument

E Filrner

o' Musik

Bibliotek: Dokument

Blanketter

Wiz Beslut farlingning av skolplikten 991204

iz Beslut Farlangt fritids

[ Blankett behovsgrupp 5

1= Blankett far rapportering av Tilliggsuppgifter SL

[ Fardndringblankett nr 1B Elever utan fullstindigt personnu
E3: | Fardndringsblankett 1A 190519 svar csv

Bz Ferdndringsblankett 14 csv

B |Forandningsblankett LA
B Ferdndringsblankett 14

B Fardndringsblankett 1C fristdende grundsarskolor
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Filen har nu laddats upp och syns under Dokument.

Dokument enhet

Tilldtna filtyper &r: PDF, PG, JPEG, BMP, PNG, TIF, TIFF, GIF, HTML, ZIP,
Max filstorlek 25MB

Obligatoriska falt *

Placeringsomrade ctockhalm j

Kista International School

Enhetsnamn *

Dokumentnamn *

Anteckning

Dokument *
okumen [ ] Bladdra

Avbryt Spara Spara och I3gg till ny

Ge dokumentet ett namn t.ex. férandring eller nyanmalan samt det datumet du
skickar in listan sa det blir enkelt att sarskilja dokumenten ifran varandra. Det
gar aven bra att skicka med ett kortare meddelande i Anteckningsfaltet. Klicka

Spara och lagg till ny om du har fler dokument som du vill ladda upp, om inte,
tryck pa Spara

Dokument enhet

Tilltna filtyper ar- PDF, JPG, JPEG, BMP, PNG, TIF, TIFF, GIF, HTML, ZIP, DOC, DOCX, CSV
Max filstorlek 25MB

Obligatoriska falt *

Placeringsomrade Stockholm j

Kista International School

Enhetsnamn *

.
Dokumentnamn Nyanmalan 190519

Anteckning

Hejt
Har kommer lite forandringar

Dokument *
Bladdra

AvFryt Spara Spara och lagg till ny
A

e/
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Nar du ar klar med uppladdningen av dokument maila din handlaggare och
meddela att det finns ett dokument i dokumenthanteraren. Din handlaggare kan
nu hdmta dokumentet direkt i BER.

Dokument enhet

Placeringsomréde: stockholm, Enhetsnamn: Kista International School, Fr.o.m.: 2019-05-19

> Andra urval

Antal dokument enhet: 1

+ Liggtill
Enhetsnamn Dokumentnamn Datum Anteckning
Kista International School Myanmalan 190519 2015-05-19 Hejsan! Har kommer underlaget

Handlaggaren pa Utbildningsforvaltningen administrerar dokumentet och laddar
sedan upp det pa din enhet i BER via dokumenthanteraren. Dokumentet far samma
namn som du tidigare angett men med ett tillagg som t.ex. svar. Handlaggaren
mejlar dig nér de har lagt till ett nytt dokument i BER.

For att 6ppna dokumentet i BER ga in pd samma satt som nar du ska lagga till,
valj i Menyn Organisation, Dokument enhet, s6k fram din enhet. Dar hittar du
dokumentet som handlaggaren lagt till. Klicka pa dokumentnamnet for att
Oppna filen.
e

Dokument enhet

Placeringsomréde: Stockholm, Enhetsnamn: Kista International School, Fr.o.m.: 2019-05-19

> Andra urval

Antal dokument enhet: 2

Enhetsnamn Dokumentnamn Datum Anteckning
Kista International School MNyanmalan 190519 2015-05-19 Hejsan! Har kommer underlaget
Kista International School Nyanmalan 190519 svar 20159-05-19 Hej! Se anteckningar i kanten




