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Handlingsplan for barn med skyddade
personuppgifter

Forskolan ska forvara detta dokument pa ett sikert sdtt. Forskolan
kompletterar med information och rutiner som dr viktiga for barnet
och vardnadshavare.

Tanken dr att handlingsplanen ska ge forskolan den kunskap som
krdvs for att sdkerstdlla trygg omsorg for barnet och skapa den
trygghet som dr nodvdndig for att barnet ska kdnna sig sdker under
sin tid pd forskolan.

Allman information

Datum:

Barnets namn:
Personnummer:
Avdelning:

Barnets vardnadshavare:

Annan vuxen person om angiven vardnadshavare inte kan nas:

Utbildningsférvaltningen Stockholm stad
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Skyddet

Vem/vilka i familjen omfattas av skyddet?

Vilken typ av skydd har barnet/familjemedlemmarna'?

Vem skyddas barnet fran?

Ar den person barnet ska skyddas fran ocksd vardnadshavare?

Finns det nagra sirskilda risker som verksamheten maste beakta? Ar
det nagot som personalen ska vara uppmarksam pa?

! Begreppet skyddade personuppgifter ir en samlingsrubrik som Skatteverket
anviander for de olika skyddsatgédrderna sekretessmarkering, skyddad
folkbokforing och fingerade personuppgifter.
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Vem far hamta barnet?

Vem pa forskolan ska informeras om barnets situation/ta
del av handlingsplanen?

Rektor:

Vardnadshavares kontaktperson pa forskolan, géllande barnets
skyddade personuppgifter, om annan &n rektor:

Ovrig personal (avdelningspersonal/specialpedagog/annan personal
som arbetar vid 6ppning och stingning av forskolan):

Vilken information ska 6vrig personal fa?

Hur ska samverkan mellan forskolan och skolan/fritidshemmet ga till
infor overgéng fran forskola till skola? (fragan &r enbart aktuell om en
overgang ska ske inom den ndrmaste tiden)
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Hur ska kontakten mellan forskolan (kontaktpersonen)
och vardnadshavare ga till?

Vad ska kontaktpersonens roll vara i forskolan (stdd for barnet i
forskolan, kontaktperson mellan forskolan och vardnadshavare)?

Kodord? (vid behov)

Hur ska vardnadshavaren gora en sjukanmélan?

Hur ska forskolan rapportera till vardnadshavaren (annan angiven
vuxen person) om barnet dr oanmélt frainvarande fran forskolan?

Hur ska vardnadshavaren meddela forskolan om situationen fordndras
(om skyddet #éndras eller upphor, om familjen flyttar? etc.)?

2 Uppsigning av forskoleplats sker alltid skriftligen till berdrd

Utbildningsforvaltningen Stockholm stad stadsdelsforvaltning eller fristiende huvudman.
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Stod och halsa

Anser vardnadshavaren att barnet kan behova sarskilt stod 1 forskolan 1
form av psykolog, specialpedagog etc.?

Praktiska fragor i verksamheten
Utflykter etc.

Far barnet folja med pé utflykter (Iekpark, skogen, Skansen)?
Ar det nagot sirskilt personalen ska tinka pa under utflykten?

Vill vardnadshavaren fa information infor varje utflykt? Hur?

Dokumentation
Finns det ndgon tidigare dokumentation av barnets utveckling fran

exempelvis annan forskola som kan vara relevant for férskolan att ta
del av (utvecklingsplan, handlingsplan etc.)?

Utbildningsférvaltningen Stockholm stad
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Akuta situationer

Vad ska personalen gora om den som barnet skyddas fran kommer till
verksamheten?

Vill vardnadshavaren kontaktas nir ndgon begér ut uppgifter som ror
barnet (dven nér uppgifter inte 1dmnas ut)?

Skolplattformen

De kommunala forskolorna registrerar ndrvaro/franvaro, planering,
uppfoljning, handlingsplaner och utveckling for varje barn pa
respektive forskola i stadens skolplattform. Ett barn med skyddade
personuppgifter registreras pa samma sitt som andra barn i
skolplattformen.

Inom forskolan kan enbart den personal som arbetar pa den
forskoleavdelning dar barnet med skyddade personuppgifter ar placerat
ta del av den information som registreras om barnet pa
skolplattformen.

De kommunala foérskolorna kommunicerar i mojligaste méan med
vardnadshavare genom skolplattformen eftersom skolplattformen ger
en sikrare kommunikation.

Normalt kan alla vardnadshavare ta del av information som finns
registrerad och kommunicerad for det egna barnet i skolplattformen.
For att en vardnadshavare ska kunna bli sparrad fran skolplattformen,
det vill sdga inte kunna ta del av information om barnet, krivs att en
kan visa att personen inte lingre dr vardnadshavare eller att personen
ar en del av den hotbild som finns mot barnet (intyg krivs som styrker
att sparr av vardnadshavare i skolplattformen dr befogat).

Fristaende forskolor anvénder inte stadens skolplattform. Registrering
av barnen inom utbildningen samt kommunikation med
vardnadshavare sker enligt respektive fristaende forskolas rutiner.
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Vilken information har vardnadshavaren och barnet fatt?

Har vardnadshavaren fatt information om forskolans rutiner for
hantering av barnets/familjens skyddade personuppgifter?

JaO Nej O

Har barnet information om sin barnets/familjens situation?
JaO Nej O

Sekretess och behandling av personuppgifter i
kommunal verksamhet

Alla handlingar som kommer in till kommunen blir allménna
handlingar. En sekretessprovning gors vid varje enskild begéran om
utldmnande. I forskola, och sddan pedagogisk verksamhet som avses i
25 kap. skollagen (2010:800) som kompletterar eller erbjuds istéllet for
forskola, géller sekretess for uppgift om en enskilds personliga
forhéallanden, om det inte star klart att uppgiften kan rojas utan att den
enskilde eller ndgon nérstaende till denne lider men (23 kap. 1 §
offentlighets och sekretesslagen (2009:400)). Utgangspunkten ar alltsa
att det rader sekretess for uppgifter som ror en enskilds personliga
forhédllanden. Det betyder att barnets namn eller adress bara far ldmnas
ut om det kan konstateras att utlimnandet varken dr till men for barnet
eller for ndgon av hens nirstaende.

Respektive stadsdelsndmnd i Stockholms stad &r ansvarig for de
personuppgifter som du ldmnar till den kommunala
forskolan/stadsdelsforvaltningen. Stadsdelsndmnden registrerar de
personuppgifter som ldmnas 1 syfte att fullgéra ndmndens skyldigheter
enligt skollagen. Behandlingen &r nodvéndig for att utfora en uppgift
av allméant intresse eller som i ett led i personuppgiftsansvariges
myndighetsutdvning (artikel 6 e, EU:s dataskyddsférordning). De
behandlade personuppgifterna sparas sa lange det dr nodvandigt mot
bakgrund av &ndamalet och gillande foreskrifter. Lis mer om
personuppgiftsbehandling pé Stockholms stads webbplats. Du ar
vialkommen att kontakta stadsdelsndmndens dataskyddsombud (DSO)
vid fragor om integritets- och dataskydd, se kontaktuppgifter pa
forvaltningens webbplats.

Tystnadsplikt och behandling av personuppgifter i
fristdende verksamhet

Den som ér eller har varit verksam 1 enskilt bedriven forskola, enskilt
bedrivet fritidshem eller inom sadan enskilt bedriven verksamhet som
avses 125 kap. skollagen (2010:800) far inte obehorigen rdja vad han
eller hon dérvid har fétt veta om enskildas personliga forhéllanden.
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Respektive huvudman &r ansvarig for de personuppgifter som du
lamnar till den fristdende verksamheten. Huvudmannen é&r skyldig att
folja de bestimmelser som anges i 26 a kap. skollagen och EU:s
dataskyddsforordning. For ndrmare information om hur den fristdende
verksamheten behandlar dina personuppgifter behover du fraga den
fristdende verksamheten.
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