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Regelverk for privata hemtjanstutforares
behdrighetsadministration

Behorighetstilldelning Paraplysystemet

Aldreférvaltningen
Skickar kopia pa avtal till paraplyansvarig stadsdelsforvaltning.

Utforaren

Fyller i behdrighetsblanketten for den person som ar ansvarig for
den dagliga driften. Ansvarig for den dagliga driften tilldelas rollen
Enhetschef utforare.

Byte av ansvarig for den dagliga driften anmals till och godkanns av
aldreforvaltningen enligt avtalet.

Paraplyansvarig stadsdelsférvaltning

Tilldelar den person som &r ansvarig for den dagliga driften rollen
enhetschef. Spar kopia pa avtalet tillsammans med
behorighetsblanketten

Uppfoljning fran stadsdelen sker pa plats hos utféraren. Det ar
inte tillatet att detta sker genom behdrighet i systemet. Den enda pa
hemforvaltningen som far ha tillgang till utforarenheten ar
paraplysamordnaren (eller motsvarande). Och da for att kunna ge
support till utforaren.

Behdorighet roll enhetschef

e Ansvarig for den dagliga driften (med roll Enhetschef)
ansvarar for att administrera alla behdrigheter i systemet och
ar den som skriver under behdrighetsblanketterna.
Blanketterna sparas sedan i parm hos utforaren.

e Endast de personer som arbetar pa enheten ska ha
behdrighet. Nar nagon slutar, eller ar tjanstledig en langre
tid, ska behdrigheten tas bort ur systemet.
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Behdorighet roll Behdrighetsadministrator

e Rollen Behoérighetsadministrator kan lagga upp nya
behdrigheter, ta bort behorigheter, Iasa upp och byta
I6senord pa samtliga inom enheten.

e Den som ar ansvarig for den dagliga driften kan vélja att
sjalv ha rollen Behdrighetsadministrator eller utse annan
person som far den rollen. Om en annan person utses sa far
den personen inte fatta ndgra egna beslut om att andra
behorigheter i systemet.

e Endast den som ar ansvarig for den dagliga driften kan fatta
beslut om behorighetstilldelning. Den som ansvarar for den
dagliga driften maste underteckna en behdrighetsblankett for
varje andring som gors av konton eller roller i systemet.

Behorighet roll personal

e All personal ska ha en egen behdrighet i systemet. Det &r
inte tillatet att Iana ndgon annans inloggningsuppgifter.

Behdorighet roll I6senordsadministrator
e Rollen kan tilldelas en eller ett par personal pa enheten, sa

att de kan hjélpa sina kollegor med lI6senordsbyten nér inte
enhetschef/behorighetsadministrator finns pa plats.

Upphoérande av avtal

Utforare
Enhetschefen ansvarar for att:

e Alla kunder avslutas i ParaSoL.
e Personalens behoérigheter tas bort.

e Péarm med samtliga behdrigheter lamnas till stadsdelen for
arkivering.

Stadsdel
e Aldreforvaltningen skickar kopia pa beslutet om avtalets
upphdrande till paraplysamordnaren.

e Paraplysamordnaren tar bort de sista chefsrollerna och
forvarar borttagsblanketterna tillsammans med kopian pa
beslutet.





