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Material och dokument du behöver för att genomföra processen: 

• Behörighet ”Betygsadministratör” i Lärportalen Ping Pong

Rutin 

Vissa betyg måste registreras på elevnivå i Lärportalen Ping Pong som till exempel 
prövnings- och stressbetyg. Detta är viktig för att elev ska få rätt betygsdatum både i 
Lärportalen Ping Pong och i BER. 

Process 

• Logga in i Lärportalen Ping Pong: stockholm.pingpong.se
• Gå till menyval ”Verktyg” och välj ”Betyg”
• Klicka på ”Sök elev” i vänstra menyn. Skriv in namn eller personnummer i sökfältet
• Bocka i ”Inkludera utgångna”, klicka på ”Sök”
• Under sökresultat klicka på elevens namn, vy för elevens betyg öppnas
• Klicka på pennan ”Redigera betyg” vid kursen/betygsgruppen som du vill betygsätta
• Vyn för ”Redigera betyg” öppnas
• Välj betygsvärde och bocka i ”Låst”
• Fyll i betygsdatum manuellt

OBS! vid registrering av prövnings- eller stressbetyg skiljer elevens betygsdatum från
undervisningsgruppens t.o.m. datum

• Bocka i betygssättande lärare och klicka på Spara
• Betyget för eleven är registrerat och låst
• OBS! det kan ta upp till 15 min innan betyget blir synlig i BER
• Betygskatalog ska skrivas ut när alla betyg i en betygsgrupp är registrerade och låsta



För mer information kontakta: support.systemadmin.amf@edu.stockholm.se 
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